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O ROTEIRO N.° 1247 SE APLICA A CONVENIOS DE
DESPESA REGIDOS PELA INSTRUCAO NORMATIVA
CONJUNTA SEPLAN/SEFAZ/CGE N.° 001/2009

« CONVENIOS CELEBRADOS COM MUNICIPIOS:;

- CONVENIOS CELEBRADOS COM ENTIDADES PRIVADAS
SEM FINS LUCRATIVOS ATE A DATA DE 22/01/2016;

OBS.: A partir de 23/01/2016, a parcerias celebradas entre a administracao publica e
as organizacoes da sociedade civil passaram a ser regulamentadas pela Lei Federal
n.° 13.019/2014 (regulamentada pelo Decreto Estadual n.° 17.083/2017).
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ANALISE DA COTACAO DE
PRECOS E DO PROCEDIMENTO
LICITATORIO




COTACAO DE PRECOS E LICITACAO

ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

- COTACAO DE PRECOS

PREFEITURAS

« DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

« DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE — Contratacao de profissional do setor artistico
- COTACAO DE PRECOS

- ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO

« PROCEDIMENTO LICITATORIO
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ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

COTACAO DE PRECOS (P1 e P2)

IN 001/2009

Art. 25 A execucao de obras e aquisicao de produtos e servicos de terceiros com recursos
do Convénio devera obrigatoriamente ser precedida de licitacdo, nos moldes da Lei n°
8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteracoes posteriores.

(..)

§ 2° Quando o Convenente for Entidade Privada sem Fins Lucrativos, a aquisicao de
produtos e servicos de terceiros, exceto obras, com observancia aos principios da
impessoalidade, moralidade e economicidade, podera ser substituida por Cotacao
Prévia de Precos no Mercado, desde que o valor total seja igual ou inferior ao limite da
Carta Convite.
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INSTRUCAO NORMATIVA N2 5, DE 27 DE JUNHO
DE 2014 - MPOG

Art. 2° A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizacao dos seguintes
parametros: (Alterado pela Instrucdo Normativa n°® 3, de 20 de abril de 2017)

| - Painel de Precos, disponivel no endereco eletronico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

Il - contratacdes similares de outros entes publicos, em execucao ou concluidos
nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de
acesso; ou

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao se
diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.
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SUMULA PGE/PI N2 30

Art. 2° A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizacao
dos seguintes parametros: (Alterado pela Instrucdo Normativa n°
3, de 20 de abril de 2017)

Il — A pesquisa de precos deve contemplar precos praticados por
empresas do mercado local, precos praticados em contratos ja
celebrados com a Administracao, precos registrados em atas de

registro de precos ou sistemas de compras publicas ou fixados por
orgaos oficiais.

Fonte de pesquisa: http://www.pge.pi.gov.br/centroestudos.html
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http://www.pge.pi.gov.br/centroestudos.html

P1 O convenente é entidade privada sem fins lucrativos?

| Mostrar essa pergunta:

Se questao 1 (O convenente é entidade privada sem fins lucrativos?) for respondida com SIM

P2 O convenente enviou solicitagao de orgamento para no minimo 3 fornecedores ou prestadores de servigo?

O SIM

Quais os fornecedores pesquisados e os

O NAO

Irregularidade

Auséncia de cotagao de preco de mercado




PREFEITURAS

DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOQ (P3 e P4)

Lei 8.666/93

Art. 26 (...)

Paragrafo unico. O processo de dispensa, de inexigibilidade ou de retardamento, previsto
neste artigo, sera instruido, no que couber, com os seguintes elementos:

| - caracterizacao da situacdo emergencial, calamitosa ou de grave e iminente risco a
seguranca publica que justifique a dispensa, quando for o caso;

Il - razao da escolha do fornecedor ou executante;

Il - justificativa do preco.

Art. 38 (...)
VI - pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitac&o, dispensa ou inexigibilidade;
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P3

Mostrar essa pergunta:
Se questao 1 (0 convenente € entidade privada sem fins lucrativos?) for respondida com NAO

A aquisigao dos bens ou a contratacdo dos servicos ocorreu por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitagéo?




P4

Mostrar essa pergunta:

Se questao 3 (A aquisigao dos bens ou a contratagao dos servigos ocorreu por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitagao?) for
respondida com SIM

O processo de dispensa ou inexigibilidade esta instruido conforme arts. 26 e 38, da Lei 8.666/93, contendo os seguintes requisitos?

Lista Selegao * Irregularidade

O | Justificativa que contemple a caracterizagao da Instrucao de processo inadequada.

O | Publicagao da dispensa ou inexigibilidade;




PREFEITURAS

DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — Contratacdo de profissional do
setor artistico (P5 e P6)

Lei 8.666/93

Art. 25. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicdo, em especial:
(...)

lll - para contratacao de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou atraves de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opiniao
publica.

Acordao 1435/2017-Plenario

Na contratacdo direta, por inexigibilidade de licitacdo, de profissional do setor artistico por
meio de empresario exclusivo, a apresentacdo de autorizacao/atesto/carta de
exclusividade restrita aos dias e a localidade do evento nao atende aos
pressupostos do art. 25, inciso lll, da Lei 8.666/1993. Para tanto, € necessaria a
apresentacdo do contrato de representacdo exclusiva do artista consagrado com o
empresario contratado, registrado em cartorio.
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https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%3A1435%20ANOACORDAO%3A2017%20COLEGIADO%3A%22Plen%C3%A1rio%22/DTRELEVANCIA%20desc%2C%20NUMACORDAOINT%20desc/0/%20

P5

Mostrar essa pergunta:

Se questao 3 (A aquisigao dos bens ou a contratagao dos servigos ocorreu por meio de dispensa ou
inexigibilidade de licitagao?) for respondida com SIM

O objeto da contratagao foi servigo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou atraves de empresario

P 6

Mostrar essa pergunta:

Se questao b (O objeto da contratagao foi servigo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de empresario
exclusivo?) for respondida com SIM

Foi apresentado contrato de exclusividade entre o artista e o empresario contratado, que NAO seja apenas restrita aos dias e a localidade

O SIM O NAO
Qual o numero da folha do processo que consta o Irregularidade
documento?

Auséncia de documento.




PREFEITURAS

COTACAO DE PRECOS (P7 e P8)

IN 001/2009

Art. 25 A execucéao de obras e aquisicao de produtos e servicos de terceiros com recursos
do Convénio devera obrigatoriamente ser precedida de licitacdo, nos moldes da Lei n°
8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteracoes posteriores.

8 1° Na aquisicao direta de produtos e servi¢cos de valor inferior a 10% (dez por cento) do
limite da Carta Convite, estabelecido na alinea "a", do inciso Il do artigo 23 da Lei n°
8.666/93 o Convenente deverd providenciar Cotacdo de Precos no mercado com
orcamento de pelo menos 03 fornecedores.
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PREFEITURAS

COTACAO DE PRECOS (P7 e P8)

LEI 8.666/93
Art. 24. E dispensavel a licitacao:

| - para obras e servicos de engenharia de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto
na alinea "a", do inciso | do artigo anterior, desde que nao se refiram a parcelas de uma
mesma obra ou servico ou ainda para obras e servicos da mesma natureza e no mesmo
local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na
alinea "a", do inciso Il do artigo anterior e para alienacfes, nos casos previstos nesta Lel,
desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servico, compra ou alienacéo de
maior vulto que possa ser realizada de uma so vez;

OBS.: Atualmente o valor limite para adocao da modalidade “Carta Convite”, para
compras e servicos € R$ 176.000,00; para obras e servicos de engenharia o valor é de
R$ 330.000,00 (Decreto n.© 9.412/2018).




Mostrar essa pergunta:

Se questao 3 (A aquisigao dos bens ou a contratagao dos servigos ocorreu por meio de dispensa ou
inexigibilidade de licitagao?) for respondida com NAO

P7 O valor da contratagao é igual ou menor que RS 17.600,00 para bens e servicos comuns ou RS 33.000,00 para obras e

O sIM O NAO




P8

Mostrar essa pergunta:

Se questao 7 (O valor da contratagao é igual ou menor que RS 17.600,00 para bens e servigos comuns ou RS 33.000,00 para obras e
servigos de engenharia?) for respondida com SIM

Foi realizada a cotacao de pregos de mercado com no minimo trés fornecedores?

O SIM | ONAo
Qual a folha do processo que consta a cotagao de preos?

Auséncia de cotagao de pregos




PREFEITURAS

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO (P9 e P10)

Lei 8.666/93

Art. 15 As compras, sempre que possivel deverao:

(.)

Il - ser processadas atraves de sistema de registro de precos;




Mostrar essa pergunta:

Se questao 7 (O valor da contratagio é igual ou menor que RS 17.600,00 para bens e servigos comuns ou RS
33.000,00 para obras e servigos de engenharia?) for respondida com NAO

P 9 Foi realizada licitagao para contratagdo com terceiros da obra, bem ou servigo?

O sIM O NAO

Qual o numero do processo licitatério?

Mostrar essa pergunta:
L% Se questao 9 (Foi realizada licitagao para contratagao com terceiros da obra, bem ou servigo?) for respondida comm NAO

P10 Foi feita a adesao a alguma ata de registro de pregos valida?
O sSIM O NAO
el B L EnE 12 [EETEte Lt rrd
Qual o numero da folha do processo que consta a ata? Auséncia de licitagao.




PREFEITURAS

LICITACAO - composicéo processual (P11)

Lei 8.666/93

Art. 38 O procedimento da licitacdo sera iniciado com a abertura de processo
administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo a autorizacao
respectiva, a indicacao sucinta de seu objeto e do recurso proprio para a despesa, e ao
gual serao juntados oportunamente:

| - edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;

Il - comprovante das publicacdes do edital resumido, na forma do art. 21 desta Lei, ou da
entrega do convite;

lll - ato de designacao da comisséo de licitacéo, do leiloeiro administrativo ou oficial, ou
do responsavel pelo convite;

IV - original das propostas e dos documentos que as instruirem;
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PREFEITURAS

LICITACAO - composicéo processual (P11)

Lel 8.666/93

Art. 38 (...)

V - atas, relatorios e deliberacdes da Comissao Julgadora;

VI - pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitac&o, dispensa ou inexigibilidade;
VIl - atos de adjudicacéo do objeto da licitacao e da sua homologacao;

VIII - recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestacoes e
decisoes;

IX - despacho de anulacdo ou de revogacdo da licitacdo, quando for o caso,
fundamentado circunstanciadamente;

X - termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

XI - outros comprovantes de publicacoes;

XII - demais documentos relativos a licitacao.
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Mostrar essa pergunta:

Se questao 9 (Foi realizada licitagao para contratagao com terceiros da obra, bem ou servigo?) for respondida com SIM

Todo o processo licitatorio foi realizado em conformidade com a Lei 8.666/93, contendo os seguintes requisitos?
Iregularidade
Instrucao de processo inadequada.

Lista Selegao *

O

O

Edital ou convite, quando for o caso;

Comprovante da publicagao do edital resumido ou da entrega do

O




PREFEITURAS

LICITACAO - obras (P12 e P13)

Lei 8.666/93

Art. 7° As licitacOes para a execucéo de obras e para a prestacado de servicos obedecerao
ao disposto neste artigo e, em particular, a seguinte sequéncia:

| - projeto basico;




Mostrar essa pergunta:

Se questao 9 (Foi realizada licitagao para contratagao com terceiros da obra, bem ou servigo?) for respondida
com SIM

P12 O objeto da licitagao consiste na execugao de obra?

Mostrar essa pergunta:
Se questao 12 (O objeto da licitagao consiste na execugao de obra?) for respondida com SIM

P13 Foi anexado ao processo o Projeto Basico?
O SIM O NAO
Quem foi o responsavel pela elaboragao?
Quem foi o responsavel pela aprovagao? Auséncia de documento.




PREFEITURAS

LICITACAO - habilitag&o juridica (P14)

Lei 8.666/93

Art. 28. A documentacéao relativa a habilitacao juridica, conforme o caso, consistira em:

| - cédula de identidade;

Il - registro comercial, no caso de empresa individual,

lll - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado
de documentos de eleicao de seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

cGe

Prevencéo, Controle e Transparéncia




P14

Mostrar essa pergunta:
Se questao 9 (Foi realizada licitagao para contratagao com terceiros da obra, bem ou servigo?) for respondida com SIM

Foi comprovada a habilitagao juridica?

O SIM . ONho
Quais documentos foram anexados ao processo? e

Auséncia de comprovagao de habilitagao juridica.




PREFEITURAS

LICITACAO - regularidade fiscal e trabalhista (P15)

Lel 8.666/93

Art. 29. A documentacéao relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso, consistira em:

| - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Geral de Contribuintes
(CGC);

Il - prova de inscrigcao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

lll - prova de regularidade para a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
Lei.

V - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
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Lista Selegao *

O | Prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional

Irregularidade

Auséncia de comprovagao de habilitagao fiscal e trabalhista.

R




PREFEITURAS

LICITACAOQ — adimpléncia perante a Administracdo Publica (P16)

Lei 8.666/93

Art. 97. Admitir a licitacdo ou celebrar contrato com empresa ou profissional declarado
inidoneo:

Pena - detencéo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.
Paragrafo Unico. Incide na mesma pena aquele que, declarado inidbneo, venha a licitar
ou a contratar com a Administracao.



L% Mostrar essa pergunta:
Se questao 9 (Foi realizada licitagao para contratagao com terceiros da obra, bem ou servigo?) for respondida com SIM

P16 O contratado estava adimplente perante a Administragao Publica, no momento da habilitagao, comprovada mediante consulta por

O SIM .| ONAO
Qual o numero da folha do processo que consta o Irregularidade
documento?

Particular inadimplente perante a Administragao Publica,




Site para consulta:
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&
direcao=asc

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

Ir para o conteido

Ir para o menu  [E] Ir para a busca Ir para o rodapé A+ A

Portal da Transparéncia

CONTROLADORIA-GERAL DA UMIAOD

Busque por argao, cidade, CNP), servido

Sobre o Portal ~ | Painéis ~ | Consultas Detalhadas ~ | Controle social ~ | Rede de Transparé&ncia | Receba Notificagbes

VOCE ESTA AQUI: INICIO = PAINEL DE SANGHES = CEIS

Detalhamento das Sancgoes Vigentes - Cadastro de Empresas
Inidoneas e Suspensas - CEIS

FILTRO &

BUSCA LIVRE

« OCULTAR FILTROS DE CONSULTA

= FILTROS APLICADOS:

Menhum filtro aplicado

Aprenda mais ~

ORIGEM DOS DADOS

PERIODO DE
VIGENCIA
Data da consulta: 26/08/2019 10:05:41 !
Data da dltima atualizagdo: 24/08/2019 10:15:08 \
NOME :
Tabela de dados
CPF / CNPJ
E; IMPRIMIR -l'm BAINAR |:| REMOVER/ADICIONAR COLUMNAS o PAINEL DE SANGOES o VISUALIZACAO GRAFICA
UF DO SANCIONADO
CNPJ/CPF DO NOME DO ~ ORGAO/ENTIDADE —~ DATA DE PUBLICF
- LELTEEL: SANCIONADO SANCIONADO =~ EHDDE IS SANCIONADORA < e DA SANGCAO =
ORGAO
SANCIONADOR Deatalhar 10.660.342/0001-91 3R Locagdo de DF MIMNISTERIO DOS Suspensio - Lei de 19/07/2019
=% ‘I\::"eicly los e Turismo TRAMNSPORTES LicitagSes
ireli
TIPO DE SANGAO
Detalhar 11.972.928/0001-54 55 ARQUITETURA E RS Prefeitura de Inidoneidade - Lei 25/06/2014
DESIGN LTDA. Charqgueadas (R5) de Licitagdes
Detalhar 13.299.570/0001-76 SCINCO AC BANCO DO BRASIL Suspensdo - Lei de 11/06/2019
ENGEMNHARIA LTDA S.A Licitag8es
Detalhar 02.198.117/0001-57 A CONSTRULAR Lclo] BANCO DO BRASIL Suspensdo - Lei das Sem informaeg:
DEPOSITO DE S Estatais
MATERIAIS DE
CONTRUCAD LTDWwA-
EPP
Detalhar 29 117.902/0001-54 A4 COMERCIAL | PR Prefeitura Municipal  Impgedimento - Lei 17052015



http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc

PREFEITURAS

LICITACAO - publicac&o do extrato do contrato (P17)

Lei 8.666/93
Art. 61. (...)

Paragrafo Unico. A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na imprensa oficial, que é condicdo indispensavel para sua eficacia, sera
providenciada pela Administracdo até o quinto dia utili do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja o seu
valor, ainda que sem 6nus, ressalvado o disposto no art. 26 desta Lel.
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P17

Mostrar essa pergunta:
L% Se questao 9 (Foi realizada licitagao para contratagao com terceiros da obra, bem ou servigo?) for respondida com SIM

Foi publicado o extrato do contrato no Didrio Oficial dos Municipios?

O SIM O NAO

Qual o ndmeroe a data do DOM? IR 'oropriedade Forma

Falta de comprovante de publicagao de extrato.




ANALISE DA CONTA BANCARIA
DO CONVENIO




CONTA BANCARIA ESPECIFICA (P18)

IN 001/2009

Art. 21 Os recursos transferidos serao mantidos pelo Convenente em instituicao
financeira oficial, em conta bancaria especifica, somente sendo permitida
movimentacao oriunda da execucado do Convénio, cujas despesas deverao estar
previstas no Plano de Trabalho, ser comprovadas através de documento fiscal
correspondente, com pagamento por meio de cheque nominativo, ordem bancéaria
ou transferéncia eletronica ao credor, ou ainda para aplicacao no mercado
financeiro.




A conta bancaria que movimenta os recursos é especifica para o convénio?

O SIM | ONAo

Irreqularidade

Conta bancéria nao é especifica.




DESPESAS COM TAXAS BANCARIAS (P19 e P20)

IN 001/2009

Art. 16 E vedada a incluséo, tolerancia ou admiss&o, no instrumento do Convénio,
sob pena de nulidade do ato e responsabilizacao do agente que der causa, de
clausulas ou condi¢cbes que prevejam ou permitam:

VIl — a realizacao de despesas com taxas bancarias, inclusive com multas e juros
gerados por eventual saldo negativo da conta bancaria;



P19 Foram realizadas despesas com tarifas bancarias?

O SIM | O N0

| Mostrar essa pergunta:

Se questao 19 (Foram realizadas despesas com tarifas bancarias?) for respondida com SIM

P 20 As tarifas bancarias debitadas da conta especifica do convénio foram ressarcidas?
O sIM O NAO
Qual o numero da folha do processo que consta Irregularidade
o comprovante do ressarcimento? . 5 o
---------------------------------------- Realizacao de despesas com taxas bancarias




ANALISE DA EXECUCAO DAS
DESPESAS




PERIODO DE REALIZACAO DAS DESPESAS (P21)

IN 001/2009

Art. 16 E vedada a inclus&o, tolerancia ou admiss&o, no instrumento do Convénio,
sob pena de nulidade do ato e responsabilizacédo do agente que der causa, de
clausulas ou condi¢cbes que prevejam ou permitam:

(..)

V — a realizacao ou pagamento de despesas em data anterior ou posterior a sua
vigéncia,

OBS.: Embora a IN 001/2009 vede o pagamento de despesas apos 0
termino da vigéncia do convénio, dependendo da andlise de cada
situacao _especifica, poderao ser aceitos os referidos pagamentos desde
que a liquidacdo da despesa tenha ocorrido dentro da vigéncia do
Instrumento.




P 21 Existem despesas que foram executadas fora do periodo da vigéncia do convénio?

O SIM | ONAo

Quais foram as despesas?

Irregularidade

Despesa sem cobertura contratual.




PREVISAO DAS DESPESAS NO PLANO DE TRABALHO, NOTA FISCAL E
PAGAMENTO (P22 a P31)

IN 001/2009

Art. 21 Os recursos transferidos serdo mantidos pelo Convenente em instituicao financeira
oficial, em conta bancaria especifica, somente sendo permitida movimentacdo oriunda da
execucao do Convénio, cujas despesas deverdo estar previstas no Plano de Trabalho,
ser comprovadas através de documento fiscal correspondente, com pagamento por
meio de cheque nominativo, ordem bancéria ou transferéncia eletrénica ao credor, ou
ainda para aplicacao no mercado financeiro.

Art. 28 As despesas deverdao ser comprovadas mediante documentos originais, devendo 0s
recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios serem emitidos em
nome do Convenente ou do executor, devidamente identificados com o titulo e niamero do
Convénio.

OBS.: E importante verificar a validade das notas fiscais manual.
Acordéo 2623/2018-Plenario TCU

Nota fiscal com validade expirada nao constitui documentacao idonea para comprovacao da
regularidade dos gastos, devendo as respectivas despesas serem glosadas pelo
concedente.




PREVISAO DAS DESPESAS NO PLANO DE TRABALHO, NOTA FISCAL E
PAGAMENTO (P22 a P31)

EXIGENCIAS:

* Previsao das despesas no Plano de Trabalho;

« Comprovacéao por meio de documento fiscal:

v Emitido em nome do convenente ou executor, identificado com titulo e nimero do
convénio e com atesto do recebimento dos servigos ou produtos;

v Discriminacdo das despesas;

v' Data de emissao posterior a data de homologacédo da licitacdo ou da cotacdo de
precos;

v" Auténtica, no caso de ser nota fiscal eletronica;

v Emitida em data posterior a Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais
(AIDF) e dentro do prazo de validade, no caso de ser nota fiscal manual;

v" Quantidade e valor do produto ou servico em conformidade com o plano de trabalho;

« Pagamento por meio de cheque nominativo ou transferéncia bancaria, em data posterior
a emissédo da nota fiscal, e em favor do vencedor da licitacdo ou da cotacéo de precos.

CGe
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Existem despesas executadas que NAO foram previstas no Plano de Trabalho?

O SIM

Quais as despesas nao previstas?

Irregularidade

Despesas em desacordo com o Plano de

P23

O NAO

Irregularidade

Falta de comprovagao de despesas.




Mostrar essa pergunta:

Se questao 23 (As despesas foram comprovadas por meio de documentos fiscais?) for respondida com SIM

P24 Os documentos fiscais atendem aos seguintes requisitos:

Lista Selegao *

O

O

O

foram emitidos em home do convenente ou

Irregularidade

Documentos fiscais inadequados.




Mostrar essa pergunta:
Se questao 23 (As despesas foram comprovadas por meio de documentos fiscais?) for respondida com SIM

P 25 A nota fiscal apresentada é eletronica?

O SIM O NAO

Mostrar essa pergunta:

Se questao 25 (A nota fiscal apresentada é eletrénica?) for respondida com SIM

P 26 A nota fiscal eletrénica @ auténtica, verificada por meio do Portal Nacional da NF-e ou da SEFAZ autorizadora?

O SIM O NAO

Irregularidade

Apresentagcao de nota fiscal falsa.




L9 Mosirar essa pergunta:

Se questao 25 (A nota fiscal apresentada é eletronica?) for respondida com NAO

P 27 Os documentos fiscais atendem aos seguintes requisitos:

; S
Lista Selegao Irregularidade

O | possui data de emissao posterior a data Documentos fiscais inidoneos.
da Autorizacao para Impressao de ) ) ) _ L
-------------- & --:R--:----p------------ Nota fiscal com validade expirada nao constitui
Documentos Fiscais - AIDF; Rttt ekttt ettt ettt
--------------------------------- documentagéao idonea para comprovagao da

O | possui data de emissao dentro do prazo




| Mostrar essa pergunta:

Se questao 23 (As despesas foram comprovadas por meio de documentos fiscais?) for respondida com SIM

P 28 Os valores e quantidades discriminados nas notas fiscais estao em conformidade com os previstos no plano de

Mostrar essa pergunta:

Se questao 28 (Os valores e quantidades discriminados nas notas fiscais estao em conformidade com os previstos no plano de

trabalho?) for respondida corn NAO

P29 Foi apresentada justificativa aceitavel para contratagao das despesas com valores e quantidade divergente do previsto no plano de
trabalho?
O SIM O NAO

Irregularidade

Execucgao divergente da prevista no plano de trabalho.




\

P 30 Os comprovantes de pagamentos (cheques e/ou transferéncias eletréonicas) foram anexados no processo?

O siM O NAO

Irregularidade

Auséncia de Comprovante de pagamento

Mostrar essa pergunta:
Se questao 30 (Os comprovantes de pagamentos (cheques e/ou transferéncias eletréonicas) foram anexados no

processo?) for respondida com SIM

P 31 Os comprovantes de pagamentos atendem os seguintes requisitos?

) | Datas dos cheques ou transferéncias Comprovante de pagamento inadequado.




ESTAGIOS DA DESPESA PUBLICA PARA PREFEITURAS (P32)

LEI 4.320/64

Arts. 58 a 70 — Estagios da despesa publica
 Empenho

« Liquidacéo

- Pagamento

P32




ESTAGIOS DA DESPESA PUBLICA PARA PREFEITURAS (P32)

IN 001/2009

Art. 33 A prestacdo de contas parcial é aquela pertinente a cada uma das
parcelas de recursos liberados e sera composta da seguinte documentacao:

(...)

g) — copia dos empenhos, liquidacdes e ordens de pagamento, quando for o caso;

Art. 35 A prestacdo de contas final € a demonstracdo consolidada da execucéao
fisica e financeira do Convénio, para se aferir se o0 objeto pactuado foi
efetivamente cumprido pelo Convenente, que podera ocorrer da seguinte forma:

(...)

m) — coOpia dos empenhos, liguidacbes e ordens de pagamento, quando for o
caso;

CGe
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Mostrar essa pergunta:
Se questao 1 (O convenente é entidade privada sem fins lucrativos?) for respondida com NAO

P32 Foram anexadas ao processo copias dos empenhos, liquidagdes e ordens bancarias?

O SIM | ONAo

Impropriedade Formal

Falha dos estagios da despesa publica.

dos documentos discriminados no art. 33, "g" c/c




ANALISE DA CONTRAPARTIDA




CONTRAPARTIDA FINANCEIRA (P33 a P35)

IN 001/2009

Art. 14 Além das exigéncias de que trata o artigo anterior, o Termo do Convénio
contera também, expressa e obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

(...)

V — a obrigacao do Convenente em aportar a contrapartida, quando for o caso,
devendo ser depositada na conta especifica do convénio, quando financeira;

Art. 17 Os recursos referentes a contrapartida para complementar a execucao do
objeto, quando previstos, deverdo estar devidamente assegurados, podendo ser
disponibilizados através de recursos financeiros, de bens ou servicos, desde que
economicamente mensuraveis, tendo por limites os percentuais estabelecidos na
Lei de Diretrizes Orgcamentarias do Estado.

8 1° A contrapartida financeira devera ser depositada na conta especifica do
convénio em conformidade com o programado no Cronograma de Desembolso.

cGe
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P33 Houve previsao de contrapartida pelo convenente?

Mostrar essa pergunta:
Se questao 33 (Houve previsao de contrapartida pelo convenente?) for respondida com SIM

P 34 A contrapartida prevista é financeira?

O SIM | ONAo




Le Mostrar essa pergunta:

Se questao 34 (A contrapartida prevista é financeira?) for respondida com SIM

P35 Houve o depdsito da contrapartida na conta especifica do convénio?

O SIM | ONAo
Qual o valor da contrapartida previstano Termo

Auséncia de depdsito da contrapartida.




CONTRAPARTIDA EM BENS E SERVICOS (P36)

IN 001/2009

Art. 17 Os recursos referentes a contrapartida para complementar a execucao do
objeto, quando previstos, deverdo estar devidamente assegurados, podendo ser
disponibilizados atraves de recursos financeiros, de bens ou servicos, desde que
economicamente mensuraveis, tendo por limites os percentuais estabelecidos na
Lei de Diretrizes Orcamentarias do Estado.

()

§ 2° A contrapartida em bens ou servicos economicamente mensuraveis, quando
aceita, devera ser incluida no Plano de Trabalho e constar em clausula especifica
no Termo do Convénio, inclusive a forma de comprovar sua aplicacdo no
cumprimento do objeto.

CGe
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L9 Mostrar essa pergunta:

Se questao 34 (A contrapartida prevista é financeira?) for respondida com NAO

P 36 Foi anexada na prestagao de contas a comprovacgao de sua aplicacao no objeto do convénio?

O sIm O NAO

Qual o nimero da folha do processo gue consta Impropriedade Material

Auséncia de comprovacéao de aplicagao da




ANALISE DOS DOCUMENTOS
ESPECIFICOS DA PRESTAGAO DE
CONTAS PARCIAL




DEMONSTRATIVOS E RELATORIOS DO SISCON E CONTA BANCARIA (P37 a P40)

IN 001/2009

Art. 33 A prestacdo de contas parcial € aquela pertinente a cada uma das parcelas de
recursos liberados e sera composta da seguinte documentacao:

a) — Demonstrativo de Execucéo da Receita e Despesa (Anexo VI);
b) — Relatorio de Execucéo Fisica (Anexo VIII);

c) — Relatério de Execucgao Financeira (Anexo 1X);

d) — Relacao dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

(...)

h) — extrato da conta bancaria que demonstre a movimentacao do periodo;




P37 A prestacao de contas é parcial?

O s O NAO

Mostrar essa pergunta:

Se questao 37 (A prestagao de contas é parcial?) for respondida com SIM

P 38 A prestacao de contas apresentada contém os documentos exigidos no art. 33 da IN 01/2009?

O sIM O NAO

Irregularidade

Auséncia de documentacéo.




Mostrar essa pergunta:
Se questao 38 (A prestagao de contas apresentada contém os documentos exigidos no art. 33 da IN 01/2009?) for respondida com

SIM

P39 Dentre os documentos apresentados constam os documentos listados abaixo?

Lista Selegao * Irregularidade

O | Demonstrativo de Execugao da Receita e Despesa Auséncia de documentagao.

O | Extrato da conta bancaria que demonstre a




Mostrar essa pergunta:

Se questao 38 (A prestagao de contas apresentada contém os documentos exigidos no art. 33 da IN 01/2009?) for respondida com
SIM

P 40 Existem demonstrativos e relatérios do SISCON, na pergunta anterior, INCOMPATIVEIS com os documentos apresentados no processo

O SIM | O Nko

Impropriedade Formal

Demonstrativos e/ou relatérios com inconsisténcia.




OBRAS (P41 e P42)

IN 001/2009

Art. 33 A prestacdo de contas parcial € aquela pertinente a cada uma das
parcelas de recursos liberados e sera composta da seguinte documentacao:

(..)

1) — copia do termo de aceitacdo parcial da obra ou laudo de medicao das etapas
cumpridas, quando for o caso, conforme previsto no artigo 73 da Lei n° 8666/93.




Mostrar essa pergunta:

Se questao 37 (A prestagao de contas é parcial?) for respondida com SIM

P 41 O objeto do convénio consiste em obras?

O sIM O NAO

Mostrar essa pergunta:

Se questao 41 (O objeto do convénio consiste em obras?) for respondida com SIM

P42 Consta no processo copia do termo de aceitacao parcial da obra ou laudo de medicao das etapas cumpridas?

O sIM O NAO

Qual (is) documento (s) anexado (s)?

Auséncia de documento.




ANALISE DOS DOCUMENTOS
ESPECIFICOS DA PRESTAGAO DE
CONTAS FINAL




DEMONSTRATIVOS E RELATORIOS DO SISCON E CONTA BANCARIA (P43 a P45)

IN 001/2009

Art. 35 A prestacdo de contas final € a demonstracao consolidada da execucao fisica e
financeira do Convénio, para se aferir se 0 objeto pactuado foi efetivamente cumprido pelo
Convenente, que podera ocorrer da seguinte forma:

8 1° Quando os recursos forem liberados em até 02 (duas) parcelas, nao havera
prestacao de contas parcial (...)

8§ 2° Quando os recursos forem liberados em 03 (trés) ou mais parcelas (...)

« Demonstrativo de Execucao da Receita e Despesa (Anexo VI);

* Relatério de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);

* Relatério de Execucao Fisica (Anexo VII);

» Relatério de Execucao Financeira (Anexo IX);

« Relacido dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

« Conciliacao Bancaria (Anexo Xl);

- Extrato da conta bancaria especifica referente a todo o periodo de execucédo do
Convénio, da liberacéo da 12 parcela até a devolucao do saldo, se houver;

cGe
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Mostrar essa pergunta:

Se questao 37 (A prestagao de contas € parcial?) for respondida comm NAO

P 43 A prestagao de contas apresentada contém os documentos exigidos no art. 35 da IN 01/2009?

O siM O NAO

Irregularidade

Auséncia de documentacéao




Mostrar essa pergunta:

Se questao 43 (A prestagao de contas apresentada contém os documentos exigidos no art. 35 da IN 01/2009?) for respondida com SIM

P44 Dentre os documentos apresentados constam os documentos listados ahaixo?

Lista Selegao *

O | Demonstrativo de Execugao da Receita e Despesa (Anexo VI);

O | Relatério de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);

Irregularidade

Auséncia de documento.




Mostrar essa pergunta:

Se questao 43 (A prestagao de contas apresentada contém os documentos exigidos no art. 35 da IN 01/2009?) for respondida com
SIM

P45 Existem demonstrativos e relatorios do SISCON, referidos na pergunta anterior, INCOMPATIVEIS com os documentos apresentados no

O SIM | ONAo

Impropriedade Material

Demonstrativos e/ou relatdorios com inconsisténcia.




AQUISICAO DE BENS (P46 a P50)

IN 001/2009

Art. 35 A prestacado de contas final € a demonstracdo consolidada da execucéao
fisica e financeira do Convénio, para se aferir se 0 objeto pactuado foi
efetivamente cumprido pelo Convenente, que podera ocorrer da seguinte forma:

§§1°e 2°(...)

« Relacdo de Bens Adquiridos, referente aos equipamentos e materiais
permanentes adquiridos com recursos do Convénio, quando for o caso (Anexo
XII);

« Termo de Devolucao de Bens Adquiridos, quando for o caso (Anexo XllI);

» Declaracao de Incorporacao de Bens Adquiridos, acompanhada da respectiva
copia da nota fiscal e ficha de tombamento (Anexo XIV);
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Mostrar essa pergunta:

Se questao 37 (A prestagao de contas é parcial?) for respondida com NAO

P 46 Houve aquisicao de equipamentos e materiais permanentes com recursos do convénio?

Mostrar essa pergunta:
Se questao 46 (Houve aquisigao de equipamentos e materiais permanentes com recursos do convénio?) for respondida com SIM

P 47 Foi apresentada na prestagao de contas a Relagao de Bens Adquiridos (Anexo XII)?

O sSIM O NAO

Irregularidade

Auséncia de documento.




L9 Mostrar essa pergunta:
Se questao 46 (Houve aquisigao de equipamentos e materiais permanentes com recursos do convénio?) for respondida com SIM

P 48 Consta clausula no termo de convénio que os bens adquiridos remanescentes, na data da conclusao do convénio, serao incorporados

Mostrar essa pergunta:
Se questao 48 (Consta clausula no termo de convénio que os bens adquiridos remanescentes, na data da conclusao do convénio,
serao incorporados diretamente no patrimonio do Convenente?) for respondida com SIM

P 49 Foi apresentada na prestagao de contas a Declaragao de Incorporagao de Bens Adquiridos, acompanhada da respectiva copia da nota

O SIM O NAO

Irregularidade

Auséncia de documento.




P30

Mostrar essa pergunta:
Se questao 48 (Consta clausula no termo de convénio que os bens adquiridos remanescentes, na data da conclusao do convénio,

serao incorporados diretamente no patriménio do Convenente?) for respondida com NAO

Foi apresentado, na prestacao de contas, Termo de Devolugao de Bens Adquiridos (Anexo XIII)?

O SIM | ONio

Irregularidade

Auseéencia de documento.




OBRAS (P51 e P52)

IN 001/2009

Art. 35 A prestacédo de contas final € a demonstracdo consolidada da execucéao
fisica e financeira do Convénio, para se aferir se 0 objeto pactuado foi
efetivamente cumprido pelo Convenente, que podera ocorrer da seguinte forma:

§§1°e 2°(...)

» cOpia do termo de aceitacao definitiva da obra, conforme previsto no artigo 73
da Lei n°® 8666/93, quando for o caso, ou termo de aceitacao provisorio da obra
se o termo definitivo ainda néo tiver sido emitido;
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Mostrar essa pergunta:

Se questao 37 (A prestagao de contas é parcial?) for respondida comm NAO

P 51 O objeto do convénio consiste em obras?

O SIM O NAO

Mostrar essa pergunta:

Se questao 51 (O objeto do convénio consiste em obras?) for respondida com SIM

P 52 Consta copia do termo de aceitagao definitiva da obra ou termo de aceitagao provisorio da obra?

O SIM O NAO

Qual (is) documento (s) anexado (s)?

Auséncia de documento.




ANALISE DOS RENDIMENTOS E
SALDO DOS RECURSOS




RENDIMENTOS DA APLICACAO FINANCEIRA (P53 a P55)

IN 001/2009
Art. 21 (...)

§ 1° Os recursos do Convénio, enquanto nao utilizados, deverao ser
obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanca, fundo de aplicacao
financeira, ou em operacdo de mercado aberto lastreada em titulo da divida
publica federal, devendo ser escolhida a operacdo que apresentar melhor
rendimento, observada a necessidade de utilizac&o do recurso;

Art. 14 (...)

XXIll — o compromisso do Convenente de restituir ao concedente o valor dos
rendimentos nao auferidos pela ndo aplicacdo dos recursos em poupanca ou em
fundo de aplicacao financeira, enquanto nao utilizados no objeto do Convénio;
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Mostrar essa pergunta:

Se questao 37 (A prestacao de contas € parcial?) for respondida com NAO

P 53 Os recursos do convénio foram utilizados na mesma data da liberagao?

O SIM O NAO

Qual a data do recebimento?

Mostrar essa pergunta:
Se questao 53 (Os recursos do convénio foram utilizados na mesma data da liberagao?) for respondida com NAO

P 54 Os recursos do convénio, enquanto nao foram utilizados, foram aplicados em caderneta de poupanga, fundo de aplicagao financeira ou

O sIM O NAO

Irregularidade

Recursos sem aplicagao financeira.




P35

Mostrar essa pergunta:

Se questao 54 (Os recursos do convénio, enquanto nao foram utilizados, foram aplicados em caderneta de poupanga, fundo de
aplicagao financeira ou em operagao de mercado aberto?) for respondida com SIM

Os rendimentos da aplicagao foram utilizados?

O SIM O NAO

Qual o valor total dos rendimentos auferidos?




SALDO DE RECURSOS (P56 e P57)
IN 001/2009

Art. 14 (...)

XIX — a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos financeiros
ao concedente, inclusive os rendimentos de aplicacao financeira, na data de sua
conclusao ou extingao;

Art. 35 A prestacédo de contas final € a demonstracéo consolidada da execucéo
fisica e financeira do Convénio, para se aferir se 0 objeto pactuado foi
efetivamente cumprido pelo Convenente, que podera ocorrer da seguinte forma:

§§1°e 2°(...)

« Comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta do Tesouro
Estadual;




P 56

Mostrar essa pergunta:

Se questao 37 (A prestagao de contas é parcial?) for respondida com NAO

Houve saldo de recursos nao utilizados durante a vigéncia do convénio?

O SIM O NAO

Qual o valor do saldo?

Mostrar essa pergunta:
Se questao 56 (Houve saldo de recursos nao utilizados durante a vigéncia do convénio?) for respondida com SIM

P 57

Foi comprovada a devolugao do saldo do convénio?

O sSIM O NAO

Qual o valor da devolugao? Irregularidade

Qual o documento que atesta a devolugao e em que data Auséncia de comprovacgao.

ela foi efetivada? . o N o
------------------ E obrigatéria a devolugao do saldo do convénio para o




ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS PELO SISCON (P58)

IN 001/2009

Art. 14 (...)

XXVII — a obrigatoriedade do Convenente em gerar e enviar através do SISCON,
os relatorios de prestacdes de contas dos Convénios celebrados a partir de 2009,
além do envio formal dos documentos impressos para conferéncia;




A prestacgao de contas foi enviada por meio do SISCON?

O SIM | ONiko

Irregularidade

Auséncia de registro de prestacgao de contas no SISCON.




IDENTIFICACAO DE OUTRAS IRREGULARIDADES (P59)

Foi identificada pelo Concedente qualquer outra irreqularidade nao citada neste roteiro?

O SIM O NAO

Qual airregularidade?

Irregularidade

Prestacao de contas irregular.
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