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PORTARIAS E RESOLUGOES

GOVERNO DO ESTADO DO PIAUL
SECRETARIA DE FAZENDA ~
COMISSAO DE GESTAO FINANCEIRA E GESTAO POR RESULTADOS

&
RESOLUCAO CGFR N°003/2020, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2020

Altera as listas de verificagdo e fluxos
necessarios a instrug¢do dos
processos de realizacdo de despesas
dos orgdos da Administragdo Direita,
autarquica e fundacional do Estado do
Piaui.

A COMISSAO DE GESTAO FINANCEIRA E GESTAO POR
RESULTADOS - CGFR, em observancia as disposicdes contidas
no art. 2°, 11, e art. 8°, do Decreto n® 14.637, de 22 de novembro de
2011,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n° 28, de 09
de junho de 2003,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n° 42, de 02
de agosto de 2004,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n® 56, de 1° de
novembro de 2005,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 17.074, de 28 de margo
de 2017,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 17.084, de 03 de abril
de 2017,

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de uniformizar e de
racionalizar a tramitacdo dos processos de realizacdo de despesas
no ambito da Administra¢do Publica Estadual.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidos, no &mbito da Administragdo Direita,
autarquica e fundacional do Poder Executivo do Estado do Piaui,
as listas de verificagcdo e¢ fluxos necessarios a instrucdo dos
processos de realizagdo das despesas relacionadas nos Anexos
desta Resolugdo.

Art. 2° Fica revogada a Resolugdo CGFR n°® 002/2017, de 02 de
outubro de 2017.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor em 04.01.2021.

Republicado por incorrecio.

Torna sem efeito a publica¢io da RESOLUCAO CGFR N° 003/
2020, publicada no DOE n° 232, pag 33, do dia 09 de dezembro de
2020.
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ESTADO DO PIAU
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
COMISSAO DE GESTAO FINANCEIRA E GESTAO POR RESULTADOS

ANEXOI

LISTA DE VERIFICACAO PARA ABERTURA DE PREGAO (SEM SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS)!

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ - Solicitagdo do objeto pela unidade respectiva e sua definicio clara, precisa e suficiente,
indicando ainda o regime de execuio ou forma de fornecimento e os recursos orgamentarios
para seu pagamento (art. 38, caput, Lei 8.666/93; Simula n° 29 - PGE/PI);

I - Termo de Referéneia (art., 7°,1, € 14, Lei 8.666/93);
1T - Pesquisas de pregos (Portaria CGE n° 20/2020 ou ato normativo que a substitua);

IV - Parecer da AT, caso se trate de contratagdo de bens ou servigos de informatica (art. 2°,
Decreto 14.631/2011);

V - Aprovacdo motivada do termo de referéncia pela autoridade competente do orgdo
interessado (art. 7°, §2°, 1, Lei 8.666/93);

VI - Autorizagdo de abertura do procedimento licitatorio pela autoridade competente do
orgao interessado (art. 38, caput, Lei 8.606/93);

Nota explicativa: aprovacio ¢ autorizago podem constar no mesmo documento.

VII - Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do 6rgdo interessado (art. 38,
caput, Lei 8.666/93);

VIII - Designacéo de pregoeiro e equipe de apoio (art. 38, I1I, Lei 8.666/93; art. 3°, IV, Lei
n°10.52012002);

IX - Justificativa para a adogio de pregdo presencial, se for o caso;
X - Declarago de utilizaio das minutas padronizadas de edital e contrato da PGE;

XI - Minutas do edital, contrato e respectivos anexos (Art. 38, X, Lei 8.666/93);

Nota explicativa: as minutas padronizadas se encontram na pagina da PGE na internet.

! Esta Lista de Verificagao e o fluxo correspondente ndo devem ser utiizados para instrugéo de
processos de objetos a serem financiados total ou parcialmente com recursos oriundos de
transferéncias voluntarias federais.
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XIT - Andlise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art, 24, Lei Complementar
Estadual n° 28/2003);

XIII- Parecer PGE (art, 38, pardgrafo finico, Lei .66/93);

XIV - Autorizagdo de abertura de itagdo pelo Secretério da SEADPREV, caso se trate de
bjeto de competéncia de tal Grgdo (Art. 35, § 3° 1, Lei Complementar Estadual 28/2003);

XV - Publicacdo do aviso do edital (art 4’ Te 1, da Lein’ 10.520/02);

XVI - Comunicagdo de abertura de procedimento licitatorio a0 Tribunal de Contas do
Estado do Prau (art. 6°, Instrugdo Normativa n° 06/2017 - TCEIPI);

XVII- Atas, elattrios ¢ deliberagdes do Pregoeiro e equipe de apoio;

XVIIT - Andlise final do procedimento pelo controle interno do drgdo (Art13 da Instruglo
Normativa n° 03/2017, do Trsbunal de Contas do Estado do Piau);

XIX - Atos de adjudicacdo do obyeto da licitagio ¢ da sua homologagdo ¢ respectivas
publicagdes;

XX Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.08412017, elou Nota
Patrimonial;

XXI - Indicagdo do fscal do contrato ou comissé equivalente, preferencialmente, do setor
que teceberd 0 bem ou servico (art 2, VIL, IN'SEADICGE 01.2015);

XXII - Publicacdo do extrato do contrato pela SEGOV (art, 8, do Decreto Estadual n*
[7.0842017),

XX - Comunicacdo de encertamento de procedimento lictatorio ao Tribunal de Contas
do Estado do Piau (art, ", Instrucdo Normmativa n° 06/2017 - TCE/PI),

XXIV - Conmunicagdo de assinatura do contrato ou documento substiutivo ao TCE ¢ 10
(dez) dias teis apds o ato (art 11, Instrugio Normativa n° 06/2017 - TCE/P),
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ANEXO - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA ABERTURA DE PREGA0
(SEMSISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS)

Elaboragio ~ do
termo de referéncia
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Tequisitante

Pesquisa de mercado pela unidade requisitante.
Requisigio o abjeto Em caso de contratagdo de bens e servigos de
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\ de Reserva. /
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lista de verificacdo (Anexo I).
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Envio dos autos a
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Envio dog autos ao

Parecer SEFAZ
¢lou Nota

Atos de adjudicagdo ¢ homologacdo e publicagio do resultado no
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para andlise final
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Diario Oficial

ANEXO 111

LISTA DE VERIFICACAO PARA ABERTURA DE PREGAO, ATRAVES DE
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS?

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

I - Solicitagdo do objeto pela unidade respectiva e sua definigdo clara, precisa e suficiente,
indicando ainda o regime de execugdo ou forma de fornecimento (art. 38, caput, Lei
8.666/93; Stimula n° 29 — PGE/PI);

1T - Convocagao dos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Estadual para participar
do registro de pregos (art. 19, I, Decreto 11.319/2004 — PI);

II.1 — Caso haja participa¢do de outros 6rgados, consolida¢do das demandas de todos, de
forma que constem no Termo de Referéncia (art. 19, I, Decreto 11.319/2004 — PI);

III — Termo de Referéncia (art., 7°, 1, e 14, Lei 8.666/93);

IV - Pesquisas de pregos (art. 15, § 1°, Lei n° 8.666/93; Portaria CGE n° 20/2020 ou ato
normativo que a substitua);

V - Parecer da ATI, caso se trate de contratagdo de bens ou servigos de informatica (art. 2°,
Decreto 14.631/2011);

VI - Aprovagdo motivada do termo de referéncia pela autoridade competente do orgao
interessado (art. 7°, §2°, 1, Lei 8.666/93);

VII - Autorizagdo de abertura do procedimento licitatorio pela autoridade competente do
orgdo interessado (art. 38, caput, Lei 8.666/93);

Nota explicativa: aprovagdo e autorizagdo podem constar no mesmo documento.

VIII - Designagéo de pregoeiro e equipe de apoio (art. 38, 111, Lei 8.666/93; art. 3°, IV, Lei
n° 10.520/2002);

IX — Justificativa para a adogdo de pregdo presencial, se for o caso;
X — Declaragdo de utilizagdo das minutas padronizadas de edital e contrato da PGE;

XI - Minutas do edital, contrato, ARP e respectivos anexos (Art. 38, X, Lei 8.666/93);

2 Esta Lista de Verificagdo e o fluxo correspondente ndo devem ser utilizados para instrugdo de
processos de objetos a serem financiados total ou parcialmente com recursos oriundos de
transferéncias voluntarias federais.

Nota explicativa: as minutas padronizadas se encontram na pagina da PGE na internet

XII - Analise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n® 28/2003);

XIIT - Parecer PGE (art. 38, paragrafo tinico, Lei 8.666/93);

XIV — Autorizagdo de abertura de licitagdo pelo Secretdrio da SEADPREV (Art. 35, § 5°,
V, Lei Complementar Estadual 28/2003);

XV — Publicagdo do aviso do edital (art. 4°, I e II, da Lei n° 10.520/02);

XVI — Comunicagdo de abertura de procedimento licitatorio ao Tribunal de Contas do
Estado do Piaui (art. 6°, Instrugdo Normativa n° 06/2017 - TCE/PI);

XVII - Atas, relatorios e deliberagdes do Pregoeiro e equipe de apoio;

XVIII- Anélise final do procedimento pelo controle interno do 6rgdo (Art.13 da Instrugdo
Normativa n° 05/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Piaui);

XIX - Atos de adjudicagdo do objeto da licitagdo e da sua homologagdo e respectivas
publicagdes;

XX — Publicagdo do extrato da Ata de Registro de Precos;

XXI - Comunicagio de encerramento de procedimento licitatorio ao Tribunal de Contas do
Estado do Piaui (art. 7°, Instrugdo Normativa n® 06/2017 - TCE/PI).
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ANEXOIV - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA ABERTURA DE PREGA0
ATRAVES DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
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ANEXOV

LISTA DE VERIFICACAQ PARA ABERTURA LICITACAO - OBRAS
(CONVITE, TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIAY

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[~ Solicitagdo do objeto pela unidade respectiva ¢ sua definicdo clara, precisa ¢ suficiente,
Juntamente com justificativa acerca da necessidade de contratagdo, com base em estudos
técnicos preliminares adequados ao porte ¢ & complexidade da obra (art. 38, caput, 6°, IX,
Lei 8.666/93; Stmula n° 29 - PGE/PI);

11~ Projeto Basico (arts. 6°, [X ¢ 7°, §2°, I, da Lei n° 8.666/93);

Nota explicativa: verificar orientacdes sobre elaboracéo de Projeto Basico no Manual de
Orientagdes para Execucio e Fiscalizagdo de Obras Pablicas da CGE, constante no site
hitp:/www.cge.pi.gov.br/index.php/publicacoes/category/3-manuais, além de  outras
orientagdes da CGE sobre o tema. Além disso, conforme Acorddo TCU n° 6322012,
deverdo ser observadas as diretrizes da OT n° BR n° 01/2006 - [BRAOP.

Nota explicativa; o profissional responsavel pela elaboragdo do Projeto Basico deverd
firmar declaragdo nos seguintes termos:

“Assunto: Declaragdo de Conformidade do Orgamento da Obra com os quantitativos e
0s custos do SINAPL

Declaro sob as penas da lei e para os fins que se fizerem necessdrios, quie existe
compatibilidade dos quantitativos e dos custos constantes no orcamento analitico,
sintético e cronograma fisico-financeiro com os quantitativos do projeto de arquitetura e
complementares de engenharia entre si e com o custo do SINAPI elou (CITAR OUTRAS
TABELAS DE PRECOS QUE SE FIZEREM NECESSARIAS), conforme prescreve o
Decreto Federal n° 7.983 de 8 de abril de 2013, conforme Anotagdo de Responsabilidade
Tecnica - ARTn® (DESCREVER O NUMERO DA ART)

Adeclaragdio acima faz referencia a seguinte obra: (DESCREVER 0 OBJETO D4 OBRA).
Por ser a expressio da verdade, firmo a presente.”

[ - Aprovagdo motivada do Projeto Basico pela autoridade competente, autorizagdo de
abertura do procedimento licitatorio e ratificacdo das justificativas para a contratagdo (art.
T, §2°, 1, Le1 8.666/93; art. 38, caput, Lei 8.666/93);

[V - Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do drgo interessado (art. 38,
caput, Lei 8.666/93);

3 Esta Lista de Verificagdo e o fluxo correspondente néo devem ser utiizados para instrugdo de
processos de objetos a serem financiados total ou parcialmente com recursos oriundos de
fransferéncias voluntérias federais.
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V - Elaboragdo, se for o caso, de projeto executivo (art. 6°, X e 7° II, Lei n° 8.666/93), ou
autorizaglo para que seja realizado concomitantemente com a execugdo da obra (art. 7°, §1°,
Lei 8.666/93;

VI- Justificativa dos fndices para qualificacdo economico-financeira (art. 31, § 5%, da Lein.
8.606/1993);

VII- Justificativa quanto  indicagho de parcelas de maior relevancia para fins de julgamento
dos atestados de capacidade téenica (Art. 30, §2°, Lei n° 8.666/93; Acorddo TCU n°
1309/2014 - Plendrio);

VIIT - Justificativa quanto a exigéncias minimas relativas s instalagdes  equipamentos, s
houver (art 30, § 6°, da Lei n° 8.666/93);

[X - Termo de Cooperagdo ou instrumento congénere, caso se trate de obras em imdveis de
outro ente federado;

X - Parecer técnico sobre o regime de empreitada adotado (Acorddo TCU n° 197812013 -
Plenario);

XI- Designaco de Comissio de Licitacdo (art. 38, III, Lei 8.666/93);
XII - Declaragdo de utilizacdo das minutas padronizadas de edital ¢ contrato da PGE;

XIIT - Minutas do edital, contrato ¢ respectivos anexos (Art. 38, X Lei 8.666/93);

Nota explicativa: as minutas padronizadas se encontram na pégina da PGE na infernet,

XIV - Andlise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n° 28/2003);

XV - Parecer PGE (art. 38, pardgrafo tnico, Lei 8.666/93);
XVI-Publicagdo do aviso do edital;

XVII - Comunicagio de abertura de procedimento licitatdrio ao Tribunal de Contas do
Estado do Piaui (art, 6°, Instrugdo Normativa n° 06/2017 - TCE/PI);

XVIII - Atas, relatorios ¢ deliberacdes da Comissio de Licitagio;

XIX - Andlise final do procedimento pelo controle interno do orgdo (Art.13 da Instrucdo
Normativa n° 05/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Piaui);
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XX - Atos de adjudicagdo do objeto da licitagdo e da sua homologagdo e respectivas
publicagdes;

XXI - Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e/ou Nota
Patrimonial;

XXII - Indicago do fiscal do contrato ou comissdo equivalente, preferencialmente, do setor
que recebera o bem ou servigo (art.2°, VII, IN SEAD/CGE 01/2015);

XXIII - Publicagéo do extrato do contrato pela SEGOV (art. 8°, do Decreto Estadual n°
17.084/2017);

XXIV - Comunicagdo de encerramento de procedimento licitatrio ao Tribunal de Contas
do Estado do Piaui (art. 7°, Instrugdo Normativa n° 06/2017 - TCE/PI).

XXV - Comunicagdo de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até 10
(dez) dias tteis apds o ato (art. 11, Instrugdo Normativa n° 06/2017 — TCE/PI).

ANEXO V-A
DOCUMENTACAO TECNICA DE OBRAS

1- DOCUMENTACAO GERAL DE ENGENHARIA

a) Plano de Trabalho.

b) Quadro de Composicdo de Investimento.

¢) Titularidade da drea de intervengdo.

d) Planta de localizagdo da intervengéo com coordenadas geograficas

¢) Relatorio de Sondagem

f) ART de Sondagem

¢) ART/RRT de projeto(s).

h) ART/RRT de orcamento.

i) ART/RRT de elaboragéo de termo de referéncia para estudos ou projetos.

j) Planilha Orgamentaria detalhada, impressa e em arquivo digital editével, indicando indice de
BDI, fontes e codigos de composigdes de servigos, responsavel técnico, data base, encargos
sociais e manifestagdo quanto a desoneragdo, indicando que a alternativa adotada ¢ a mais
adequada para a administragio publica.

1) Composicéo analitica do BDI.

m) Composigdo de Pregos Unitarios para composicdes de custos ndo disponiveis no sistema
SINAPI/SICRO.

1) Quadro Resumo de Cotagdes, apresentando, no minimo, trés cotagdes para cada item e
indicando nome da empresa, CNPJ, telefone, nome do contato e data, assinado pelo
responsavel técnico pela planilha orgamentaria. OBS: Adotar como referéncia valor igual ou
inferior & mediana.

0) Cronograma Fisico-Financeiro.

p) Memoria de calculo de quantidades dos servigos indicados na planilha orcamentaria.

q) Dispensa, licenga ambiental prévia ou outra manifestagdo do drgio ambiental aplicavel a
intervengao.

1) Memorial Descritivo

s) Especificagio técnica dos bens, equipamentos ou insumos.

t) Declaragdes de existéncia, viabilidade de fornecimento ou capacidade de atendimento de
agua potavel, energia elétrica, coleta de esgoto e residuos solidos emitidas pelas
Concessionarias.

11 - CONSTRUCAO OU REFORMA DE EDIFICACOES

a) Levantamento Planialtimétrico.

b) Projeto de Terraplenagem.

¢) Projeto de Fundagdes.

d) Projeto Arquitetonico aprovado pelos Orgdos responsaveis.

¢) Projeto Estrutural.

f) Projeto de Instalagéo Elétrica, Telefonica, Logica e SPDA.

g) Projeto de Instalacio Hidrossanitdria.

h) Projeto aprovado de Protecio e Combate a Incéndio.

i) Projeto de Instalagdes de Ar Condicionado.

J) Aprovagao pela Vigilancia Sanitaria (no caso de estabelecimentos de saude, penais,
terminais de transporte, agroindustrias, restaurantes populares, entre outros).

[11-IMPLANTACAO/READEQUACAO DE REDE PUBLICA DE ESGOTAMENTO
SANITARIO

) Descrigio geral do sistema existente no entorno e correlagdo com o projeto, que demonstra
capacidade operacional e considera a proposta de intervencdo.

b) Levantamento planialtimérico da drea, com curvas de nivel,

¢) Mapeamento da rede existente, no que se relaciona com o projeto.

d) Projeto aprovado pela concessiondria de rede de esgotamento sanitirio, com no minimo;

.1, Planta baixa da rede indicando detalhamento da tubulaglo, comprimento, didmetro e
material dos trechos;

d.2. Perfis transversais ¢ longitudinais (com indicacdo de PV a PV, perfil do terreno, rede &
executar e cotas).

d.3. Detalhe dos elementos conplementares (pogo de vista, caixa de ligaclo, etc).

d4. Detalhamento das ligagdes domiciliares;

¢) Planilhas de calculo de vazio.

f) Indicago de dreas de jazidas ¢ bote-fora.

) Declaragdo de guarda, manutencdo ¢ operagdo emitida pela concessiondria

IV-ETA, ETE, ESTACAO ELEVATORIA DE ESGOTO, ESTACRODE
BOMBEAMENTO E RESERVATORIOS

) Projeto hidrdulico aprovado pela concessiondria, indicando planta de situaco ¢ localizaglo,
inplantacdo com niveis, plantas baixas, cortes ¢ elevagdes, além do detalhamento da
fubulacdo.

b) Dimensionamento dos elementos hidrdulicos.

¢) Levantamento planialtimetrico.

) Projeto de Temraplenagem.

¢) Projeto de Fundagiies.

f) Projeto Estrutural.

) Projeto aprovado de Instalagdes Elétricas.

h) Projeto de SPDA.

1) Projeto aprovado de Proteco e Combate a Incéndio.

)
) Indicado de dreas de jazidas ¢ bota-fora,
1) Declaragio de guarda, manutengio ¢ operacdo emitida pela concessiondria.

) Qutorga para uso de corpo d'4gua.

V- IMPLANTACAOREADEQUACRO DE REDE PUBLICA DE DRENAGEM
PLUVIAL

) Levantamento planialtimétrico da drea, com curvas de nivel,

b) Planta de rede existente.

¢) Projeto do sistema de drenagem pluvial, com no minimo;

¢.]. Indicaco dos elementos existentes, a demolir ¢ a executar,

c.2. Planta baixa da rede indicando detalhamento da tubulacdo, comprimento, didmetro,
material ¢ declividade;
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¢.3. Perfis transversais ¢ longitudinais (com indicaglo de PV a PV perfil do terreno, rede &
executar ¢ cotas).
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d) Detalhe dos elementos complementares (pogo de visita, bocas de lobo, dissipadores, efc).

¢) Estudo hidrologico da bacia de contribuicdo, acompanhado da planilha de calculo de vazio.

f) Indicacdo de dreas de jazidas ¢ bota-fora,

b) Proeto hcraulic par captacho e v aprovado pelo rgio compefnt, ndicando plen
de stvagdo  ocaizagio, implantacho com ndves, plnta b, corts  levagges, além o
detalhamento da ubulach,

¢) Dimensionamento dos cementos hideiloos,

VI-EXECUCAQ DE OBRAS DE ARTE

d) Proet de mstlacdes létras,

) Levantamento Planialtimetrico.

b) Projeto de Terraplenagem.

¢ Levantamento planiatmeiic,

¢) Projeto de Fundagdes.

f) Progt de Templenagem,

d) Projeto Estrutural

g) Estudo idoggologio,

¢) Projeto aprovado de energia elétrica ¢ iluminaglo.

h) Laudo e anlse fisclquimica  bcterologica da dgua

1) Teste de vazdo,

V- IMPLANTACAO/RE;}DEQUACAO DE REDE PUBLICA DE ENERGIA
ELETRICA E ILUMINACAO PUBLICA

) Projeto completo da rede de distribuigio (urbana ou rural), aprovado pela concessiondria,

)
) Indicacio dedreasde s  otafora,
| Declaragio d guanda,manutencho ¢ operacho e pel conessionr,

b) Planilha de calculo de queda de tensé.

¢) Declaragio de guarda, manutencio e operaco emitida pela concessiondria,

m) Outorga ara uso de como g,

VIII-EXECUCAO DE PAVIMENTACAO OU RECAPEAMENTO

X- IMPLANTACOREADEQUACAO DISPOSICAO FIAL PARA RESDU0S
SO0LIDOS

) Descriglo geral do sistema vidrio existente ¢ sua correlacdo com o projeto.

b) Levantamento Planialtimérico com curvas de nivel.

¢) Projeto geometrico indicando no minimo comprimento, largura, dreas, detalhe dos
cruzamentos, locagdo dos eixos das ruas com identificacdo dos trechos pavimentados, tipo de
pavimento ¢ calcadas acesstves.

d) Perfil longitudinal das ruas indicando perfil natural do terreno ¢ da pavimentacdo &
executar, sempre que a espessura média de movimentaco de terra exceder 20 cm.

2)Desercio geraldo sistema, conemplando caraterzao genlogie, geoténia
chmatolgi, studos papulacioni,craterzagdo do o, studos econdmios  ambientas,
(imensionamento, st de drenagem dos gases  dochorume,sistena de renagem pluvel,
memria G clelo, arboizagh, e, acesos e servigas, eseciiacho e materis
sevis, plano operacional, ustfcat vadawdautlestabelec (a destnagio s 150,

¢) Seces transversais tipo indicando largura, declividade, espessuras e caracterfsticas de cada
camada, detalhes da pintura ou imprimagdo, posico dos passeios, dimensdes das guias,
sarjetas ¢ canteiros.

b) Projet de atemo st contemplando mpermeabiizago, ol ttament de
efluentes, captac de gases ¢ drenagen,

f) Indicacdo da usina de asfalto (croqui indicando a usina com a cormespondente disténcia)

o) Projto aprovado e mplantgio

) Indicagdo de dreas de jazidas ¢ bota-fora.

h) Projeto de sinalizago vidria vertical ¢ horizontal aprovado pelo rgdo competente,
incluindo placas denominativas no inicio e fim dos logradouros publicos

d) Projet e monioramento ambientl, opogrdfico e goténic

¢)Levantamento planialimético,

f) Projt determaplenagem.

X - IMPLANTACAO DE CAPTACAQ DE AGUA

g) Prjet aprovado de nstalgdeseltcs,

) Croqui do local de implantagio do pogo, com coordenadas geograficas, detalhamento dos
mecanismos de protecdo da drea circunvizinha e indicaglo de tratamento, quando destinado
para consumo humano.

h) Prjet aprovado deprevenco ¢ combate a moéndio,

1) Inicacho de e de s  btefom,
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ANEXO VI - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA ABERTURA DE LICITAC[\O
DE OBRAS (CONVITE, TOMADA DE PRECOS, CONCORRENCIA)

Elaboragio de Projeto Basico pela unidade
requisiante, contendo fodo o detelhamento
utificativas da (| da obra, 05 custos unitirios ¢ totais, custo de
necesidade das obras | | BDI,  Cronograma  Fisico-Financiro,
pelo setor requisitante. impacto ambiental, ART, etc.

Autoridade  competente
aprova. mofivadamente o
Projeto Bsico, autoriza
abertura deficitagdo e emite
Nota de Reserva.

Requisicdo do objeto ¢
apresenfacio s

Envio dos autos a Comissdo
Permanente de Licitacdo (CPL). Nesse
momento, a CPL deverd verificar s
constam nos autos 0s documentos [ a
Xda lista de verificagio (Anexo V).

Elaboragio  de Projeto
Executivo ou autorizagdo para
Qe g realizado
concomifantemente  com
execucdo da obre.

Deverdo ser providenciados
o5 documentos VIa X dalista
de verificacdo (anexo V).

Juntada o a0 de

designaglo comissio de | | A CPL deverd verifiarse constam

lctagho ¢ elaboracdo da | | nos autos os documentos [ XIIL , ‘

- : . . L Envio dos autos a CGE.
minutade Edtal eanexos || refeidos na it de verifiagho
pela Assessoria da CPL. (Anexo V).

- J

[ Envio dos autos & PGE para analise jurdica do edital e anexos. ]
I da fas extera doprocesso | | A CPL para conheimento ACPL parasaar flhs, ¢
[iitatbrio, do parecer. foro caso.

TCE sobre abertura de licitacdo. deliberagdes da Comissdo de Licitagho.

l

Publicagdo do ital ¢ comunicagio a0 Prosseguimento da lcitago ¢ juntada das atas, relatorios ¢

~—

Parecer SEFAZ | | Atos de adjudicacdo ¢ homologagio e publicagio do resulfado no | | Envio dos autos ao
elouNota DOE. Deverd ocomer a comunicagdo de finalizacio do controle infermo
Patrimonial, procedimento ao TCE at¢ 10 (dez) dias it apds a homologagdo. para anlise final

Ao drgio interessado para indicagho do fiscal do contrato  assinatura o
contrato. Deverd ocorrer a comunicagdo de assinatura ao TCE afé 10
(ez) dias tteis apos 0 ato.

ASEGOV para pblicagio do

extrato no DOE.
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ANEXO VII

LISTA DE VERIFICACAQ PARA CONTRATACAO DIRETA*
DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ - Solicitacdo do objeto pela unidade respectiva ¢ sua definicdo clara, precisa e
suficiente, indicando ainda o regime de execucdo ou forma de fornecimento (art. 38,
caput, Lei 8.600/93; Simula n° 29 - PGE/PI);

11— Termo de Referéncia ou Projeto Bésico (art. 7°, §2°, I, Lei 8.666/93);

[11 - Pesquisas de precos (Portaria CGE n° 2012020 ou ato normativo que a substifua);
IV - Parecer da ATI, caso se trate de contratacdo de bens ou servigos de informatica. (att.
2° Decreto 14.631/2011).

V - Aprovago motivada do termo de referéncia ou projeto bsico pela autoridade
competente do orgdo interessado e autorizacio para a compra ou contratacdo do servico
(art. 7°, §2°, 1, Lei 8.666/93);

VI-Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do 6rgdo interessado (att. 38,
caput, Lei 8.606/93);

VII - Declaragdo de inexisténcia de Ata de Registro de Pregos que contemple o objeto
solicitado;

VI - Justificativas que abordem os seguintes itens (art. 26, Lei 8.666/93):
VIILI - Justificativa acerca da necessidade de contratagdo pelo 6rgdo solicitante;
VIII.2 - Razdes que motivaram a escolha do fornecedor;

VIIL3 - Justificativa fundamentada quanto ao preco proposto, precedida de
pesquisa de preos no mercado, s possivel;

VIIL4 - Descricio fundamentada da situagdo emergencial ou calamitosa que
Justifique a dispensa, quando for o caso.

Nota explicativa: tais justificativas podem ser feitas também de forma separada, ndo
sendo obrigatdrio constar todas no mesmo documento.

IX - Proposta comercial do fornecedor;

X - Declaragdo de exclusividade expedida pela entidade competente, no caso de
inexigibilidade de licitago do art. 25, I, Lei 8.666/93;

“Esta Lista de Verificagdo e o fluxo correspondente ndo devem ser utiizados para instrugéo de
processos de objetos a serem financiados total ou parcialmente com recursos oriundos de
transferéncias voluntarias federais.
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XI - Habilitagdo completa do fornecedor, conforme arts. 28 a 31 da Lei n° 8.666/93:

XI.1 - Habilitagdo juridica: cédula de identidade, ato constitutivo, estatuto ou
contrato social e suas respectivas alteragdes, conforme o caso;

XI.2 - Qualificagdo técnica e econdmico-financeira: conforme exigéncias do Termo
de Referéncia ou Projeto Bésico;

XL3 - Regularidade fiscal e trabalhista: Prova de Regularidade Fiscal perante as
Fazendas Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, FGTS
e de Débitos Trabalhistas;

XL.4 - Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constitui¢do Federal.

XII-Prova de que a contratada ndo tenha sido declarada inidonea ou suspensa no ambito
da Unido ou da Administragdo Estadual, mediante apresentacdo dos seguintes
documentos: a) Certidao Negativa de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
b) certiddo negativa de improbidade administrativa ¢ inelegibilidade do Conselho
Nacional de Justica (CNJ); ¢) certiddo negativa de restri¢do a contratagdes do Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS); e) Cadastro Unico de Fornecedores de
Materiais, Bens e Servicos do Estado do Piaui (CADUF); f) Cadastro de Impedidos de
Contratar com o Servigo Publico - TCE-PI;

Nota explicativa: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima devera
ser justificada nos autos.

XIIT - Minuta de contrato (Art. 38, X, Lei 8.666/93);

Nota explicativa: Deverdo ser utilizadas as minutas padronizadas constantes na pagina
da PGE na internet.

XIV - Andlise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n® 28/2003);

XV - Parecer PGE (art. 38, pardgrafo unico, Lei 8.666/93);

XVI - Autorizagdo da contratacio direta pelo Secretario da SEADPREYV, caso se trate
de objeto de competéncia de tal drgdo (Art. 35, § 5° I, Lei Complementar Estadual
28/2003);

XVII - Comunicagdo do érgdo interessado a autoridade superior acerca da situagdo de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos previstos no art. 26 da Lei 8.666/93;

XVIII - Ratificagdo da situagdo de dispensa ou inexigibilidade e publicagdo na imprensa
oficial, nos casos previstos no art. 26 da Lei 8.666/93;

XIX — Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e/ou
Nota Patrimonial;

XX - Indicagdo do fiscal do contrato ou comissdo equivalente, preferencialmente, do
setor que recebera o bem ou servigo (art.2°, VII, IN SEAD/CGE 01/2015);

XXI - Anélise final do procedimento pelo controle interno do 6rgéo (Art.13 da Instrugdo
Normativa n® 05/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Piaui);

XXII - Publicagdo do extrato do contrato pela SEGOV (art. 8°, do Decreto Estadual n°
17.084/2017);

XXIII - Comunicagdo de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até
10 (dez) dias tteis apos o ato (art. 11, Instrugdo Normativa n° 06/2017 — TCE/PI).

Nota explicativa: Conforme art.1°, §4°, da IN TCE n® 06/2017, a obrigatoriedade quanto
ao cadastramento ndo se aplica as dispensas previstas nos incisos I ¢ I do art. 24 da Lei
n° 8.666/93 e as inexigibilidades cujo valor seja inferior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais).
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ANEXO VIII - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA CONTRATACAO DIRETA

Pesquisa de mercado pela unidade

Elaboraglo de termo H
requisiante. Em caso de contratagho de

de referéneis ou
projeto basico pela
unidade requisitante.

0 drgdo interessado apesenta
requisicio  do objeto ¢
Jistficaivas~ acerca  da
necessidade de contratacdo.

bens ¢ servigos de informética o processo
devera ser encaminhado previamente &
ATl para emisséo de parecer.

A unidade requisitante deverd
verificar a existéncia de ARP | | do drgdo  interessado
aborde o temas lstados no fem || vigente na SEAD que possa [ aprova motivadamente 0
VIl dalsta de verificagdo (Anexo | | contemplar objetopretendido,
VI, certificandotal ato nos autos

Autoridade ~ competente
Emissdo de parecer téenico que

Termo de Referécia,
autoriza a confratacho ¢

\ / \emite Nota de Reserva. /

Envio dos autos & Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL) do orgioou | | Elaboragho da mimta de
da SEADPREV caso se tate de objeto dessa Seeretaria. A CPL deverd

verificar se constam nos autos o documentos I a XII, referidos na lista | { CPL.

de verificagio (Anexo VII)
Envio dos autos & CGE.

contrato pela assessoria da

Antes do envio & PGE, deverd ser verificada a presenga nos

Envi  PGE para andlise juridica. . .
5 A i autos dos documentos [ a XIV, referidos na lista de

| verificagdo (Anexo VII).

AcL para conhecimento do parecer. Caso s¢
frate de objeto da SEADPREV, deverd o
Secretirio autorizar a contratacdo direa.

Ao para. sanar
falhas, se for o caso.

Indicagdo do iscal do
confrafo ¢ envio dos

Ao Grgho interessado para comunicagio da situacio de | | Pareoer SEFAZ

autos a0 controle
contratagdo direta & autoridade superior, para atificagdo ¢ e/qu NoFa itemo s anle
publicagd, nos casos previstos no art. 26 da Lei .66/%3. Patrimonial. ol

ASEGOV para publicagho do

Assinatura do contrato. Devera ocorrer a comunicagdo de assinatura

L 0 TCE até 10 (dez) dias teis apds o ato.
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ANEXO IX

LISTA DE VERIFICACAO PARA CONTRATACAO DIRETA DE PEQUENO
VALOR (ART, 24,1 E II, DA LEI N° 8.666/93)*

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ - Solicitacio do objeto pela unidade respectiva ¢ sua definicio clara, precisa e
suficiente, indicando ainda o regime de execucdo ou forma de fornecimento (art. 38,
caput, Lei 8.666/93; Simula n° 29 - PGE/PI);

11— Termo de Referéncia ou Projeto Basico (art. 7°, §2°, I, Lei 8.666/93);
[11 - Pesquisas de precos (Portaria CGE n° 2012020 ou ato normativo que a substitua ou
ato normativo que a substitua);

IV - Parecer da AT, caso se trate de contratagdo de bens ou servigos de informatica. (art,
2°, Decreto 14.631/2011).

V - Aprovacio motivada do termo de referéncia ou projeto bésico pela autoridade
competente do orgdo interessado e autorizagdo para a compra ou contratacdo da obra ou
servico (art. 7°, §2°, I, Lei 8.666/93);

VI-Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do 6rgdo interessado (art. 38,
caput, Lei 8.666/93);

VI - Declaragdo de inexisténcia de Ata de Registro de Precos que contemple o objeto
solicitado;

VI - Justificativas que abordem os seguintes itens (art. 26, Lei 8.666/93):
VIILI - Justificativa acerca da necessidade de contratagdo pelo orgdo solicitante;
VIIL2 - Razdes que motivaram a escolha do fornecedor;

VIIL3 - Justificativa fundamentada quanto ao prego proposto, precedida de
pesquisa de pregos no mercado, se possivel;

Nota explicativa: tais justificativas podem ser feitas também de forma separada,
ndo sendo obrigatdrio constar todas no mesmo documento.

Nota explicativa 2: deverd o drgdo demandante s certificar de que a despesa ndo
constitui parcela de outra contratacio de maior vulto, que possa ser realizada de uma
50 vez, de forma a evitar fracionamento indevido do objeto, inclusive emitindo
declaracéo nesse sentido nos autos.

5Esta Lista de Verificagdo e o fluxo correspondente ndo devem ser utiizados para instrugéo de
processos de objetos a serem financiados total ou parcialmente com recursos oriundos de
transferéncias voluntérias federais.
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IX - Proposta comercial do fornecedor;

X - Declaragio de exclusividade expedida pela entidade competente, no caso de
inexigibilidade de licitagdo do art. 25, I, Lei 8.666/93;

X1 - Habilitagio completa do fornecedor, conforme arts. 28 a 31 da Lei n° 8.666/93:

XI.1 - Habilitago juridica: cédula de identidade, ato constitutivo, estatuto ou
contrato social e suas respectivas alteragdes, conforme o caso;

X1.2 - Qualificagao técnica e econdmico-financeira: conforme exigéncias do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico;

XI.3 - Regularidade fiscal ¢ trabalhista: Prova de Regularidade Fiscal perante as
Fazendas Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, FGTS
¢ de Débitos Trabalhistas;

XI.4 - Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

XII-Prova de que a contratada ndo tenha sido declarada inidonea ou suspensa no ambito
da Unido ou da Administragdo Estadual, mediante apresentagdo dos seguintes
documentos: a) Certiddo Negativa de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
b) certidio negativa de improbidade administrativa ¢ inelegibilidade do Conselho
Nacional de Justica (CNJ); ¢) certiddo negativa de restricdo a contratagdes do Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS); ¢) Cadastro Unico de Fornecedores de
Materiais, Bens e Servigos do Estado do Piaui (CADUF); ) Cadastro de Impedidos de
Contratar com o Servigo Pablico - TCE-PI,

Nota explicativa: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima deverd
ser justificada nos autos.

XIIT - Minuta de contrato (Art. 38, X, Lei 8.666/93);

Nota explicativa: Deverdo ser utilizadas as minutas padronizadas constantes na pagina
da PGE na internet.

XIV - Parecer PGE (art. 38, pardgrafo tnico, Lei 8.666/93);

XV - Autorizagdo da contratagdo direta pelo Secretario da SEADPREV, caso se trate de
objeto de competéncia de tal drgdo (Art. 35, § 5°, I, Lei Complementar Estadual 28/2003);

XVI - Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e/ou
Nota Patrimonial;

XVII - Indicacdo do fiscal do contrato ou comisso equivalente, preferencialmente, do
setor que receberd o bem ou servigo (art.2°, VI, IN SEAD/CGE 01/2015);

XVIII - Andlise final do procedimento pelo controle interno do drgdo (Art.13 da
Instrugdo Normativa n® 05/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Piaui),

XIX - Publicago do extrato do contrato pela SEGOV (art. 8°, do Decreto Estadual n°
17.084/2017);
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ANEXO X - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA CONTRATACAO DIRETA DE
PEQUENO VALOR (ART. 24, IE I, DA LEIN" 8.606/93)

Pesquisa de mercado pela unidade
requisitante. Em caso de contratagio

Elaboragio de termo
o referéncia o
projeto bésico pela
unidade requisitante.

0 drgio interessado apresenta
requisigio  do objeto e

jisificaies acera o de bens e servigos de informtica o

processo deverd ser encaminhiado
previamente & ATI para emissio de

\parecer. /
'

Autoridade  competente
do orgdo  nteressado
aprova motivadamente o
Termo de Referéncia,
auforiza a confrataglo ¢
\emiteNotadeReserva. /

necessidade de contratacdo.

A unidade requisitante devera

Emisséo de parecer fenico que | | verificar a existéncia de ARP

aborde os temas litados no tem |, | vigente na SEAD que possa 4]
VIII da fista de verificagdo (Anexo contemplar o objeto pretendido,
IX). cetificando tal fato nos autos.

\ J

Envio dos autos a Comissdo Permanente de Licitagio (CPL) do orgio ou da
SEADPREV, caso se trafe de objeto dessa Secretaria. A CPL deverd verificar
s¢ constam nos autos o documentos [ a XII, referidos na lista de verificagio
(Anexo [X).

Elaboragdo da minuta de
contrafo pela assessoria
da CPL.

Antes de envio 4 PGE, a CPL devera verificar se
constam nos autos o documentos I a XIIL, referidos
1a lista de verificagio (Anexo IX).

[ Envio dos autos & PGE para analise juridica.

A CPL para conhecimento do parecer. Casose
frafe de objeto da SEADPREV, deverd o
Sectetirio autorizar a contratacdo diret,

A CPL pa sanar
falhas, s¢ for 0 caso.

‘ Parecer SEFAZ e/ou Nota Patrimonial. ’
!

[ Indicagdo do fiscal do contrato & envio dos autos ao controle inferno do rgdo inferessado para analise final. ]

!

[ Assinatura do contrato. ]

l

[ A SEGOV para publicacd do extrato no DOE. ]
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ANEXO XI

LISTA DE VERIFICACAO PARA CONTRATACAO DIRETA - OBRAS?
DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

- Solicitacdo do objeto pela unidade respectiva e sua definicdo clara, precisa e suficiente,
juntamente com justificativa acerca da necessidade de contratacdo, com base em estudos
téenicos preliminares adequados ao porte ¢ & complexidade da obra (art. 38, caput, 6°, IX;
Lei 8.606/93; Stimula n° 29 - PGE/PI);

11— Projeto Basico (arts. 6°, IX ¢ T°, §2°, I, da Lei n° 8.666/93);

Nota explicativa: Devera ser observada Lista de Verificacdo para elaboragdo de projeto
basico que acompanha a minuta de contrato, disponivel no site da PGE. Deverd ainda ser
observada a lista de documentos contida no Anexo V-A (Documentacio Técnica de Obras).
Verificar orientagdes sobre elaborago de Projeto Basico no Manual de Orientacdes para
Execucdo e Fiscalizacio de Obras Publicas da CGE, constante no site
htty:/fwww.cge.pi. gov. br/index. php/publicacoes/category/S-manuais, além e outras
orientagdes da CGE sobre o tema, Além disso, conforme Acorddo TCU n° 6322012, deverdo
ser observadas as diretrizes da OT n° [BR n° 01/2006 - IBRAQP.

Nota explicativa: o profissional responsavel pela elaboragdo do Projeto Bésico devera
firmar declaragio nos seguintes termos:

“Assunto: Declaragdo de Conformidade do Orgamento da Obra com os quantitativos e os
custos do SINAPL.

Declaro sob as penas da lei e para os fins que se fizerem necessarios, que existe
compatibilidade dos quantitativos e dos custos constantes no orcamento analitico,
sintético e cronograma fisico-financeiro com os quantitativos do projeto de arquitetura e
complementares de engenharia entre si e com o custo do SINAPI elou (CITAR OUTRAS
T4BELAS DE PRECOS QUE SE FIZEREM NECESSARIAS), conforme prescreve o
Decreto Federal n°7.983 de 8 de abril de 2013, conforme Anotagdo de Responsabilidade
Tecnica - ART n’ (DESCREVER O NUMERO DA RI).

Adeclaragdo acima faz referencia a seguinte obra: (DESCREVER O OBJETO D4 OBRA).
Por ser a expressdo da verdade, firmo a presente.”

11 - Aprovagdo motivada do Projeto Basico pela autoridade competente e autorizacio para
acontratagdo da (art. 7°, §2°, I, Lei 8.666/93);

IV - Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do drgdo interessado (art. 38,
caput, Lei 8.666/93);

8 Esta Lista de Verificagéo o fluxo correspondente néo devem ser utiizados para instrugéo de
processos de objetos a serem financiados total ou parcialmente com recursos oriundos de
fransferéncias voluntdrias federais.




Diario Oficial

20

V - Elaboragdo, se for o caso, de projeto executivo (art. 6°, X ¢ 7° IL, Lei n° 8.666/93), ou
autorizacdo para que seja realizado concomitantemente com a execucdo da obra (art, 7°, §1°,
Lei 8.666/93);

VI- Justificativas que abordem os seguintes itens (art, 26, Lei 8.666/93):
VLI - Justificativa acerca da necessidade de contratagdo pelo orgdo solicitante;
V1.2 - Razdes que motivaram a escolha do fornecedor;

VI3 - Justificativa fundamentada quanto ao prego proposto, precedida de pesquisa de
pregos no mercado, se possivel;

V14 - Descrigio fundamentada da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa, quando for o caso.

Nota explicativa: tais justificativas podem ser feitas também de forma separada, ndo sendo
obrigatdrio constar todas no mesmo documento.

VII - Declaragdo de exclusividade expedida pela entidade competente, no caso de
inexigibilidade de licitagdo do art. 25, 1, Lei 8.666/93;

VIIT - Justificativa dos indices para qualificacéo economico-financeira (art. 31, § 5°, da Lei
. 8.666/1993);

[X - Justificativa quanto a indicacdo de parcelas de maior relevancia para fins de julgamento
dos atestados de capacidade técnica (Art. 30, §2°, Lei n° 8.666/93; Acdrddo TCU n°
1309/2014 - Plendrio);

X - Justificativa quanto a exigéncias minimas relativas 4s instalagdes e equipamentos, se
houver (art 30, § 6°, da Lein® 8.666/93);

XI- Termo de Cooperagdo ou instrumento congénere, caso se trate de obras em imdveis de
outro ente federado;

XII- Parecer técnico sobre o regime de empreitada adotado (Acorddo TCU n° 1978/2013 -
Plendrio);

XIII - Proposta comercial do fornecedor;

XIV - Habilitagdo completa do fornecedor, conforme arts. 28 a 31 da Lei n° 8.666/93:
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XIV.1 - Habilitagdo juridica: cédula de identidade, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social e suas respectivas alteragdes, conforme o caso;

XIV.2 - Qualificagéo técnica e econdmico-financeira: conforme exigéncias do Projeto
Bisico;

XIV.3 - Regularidade fiscal ¢ trabalhista: Prova de Regularidade Fiscal perante as
Fazendas Nacional, Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, FGTS e
de Débitos Trabalhistas;

XIV.4 — Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constitui¢do Federal.

XV —Prova de que a contratada ndo tenha sido declarada inidonea ou suspensa no dmbito
da Unido ou da Administragdo Estadual, mediante apresentagio dos seguintes documentos:
a) Certiddo Negativa de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU); b) certiddo
negativa de improbidade administrativa e inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica
(CNJ); c¢) certidao negativa de restrigdo a contratagdes do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS); ¢) Cadastro Unico de Fornecedores de Materiais, Bens e Servicos do
Estado do Piaui (CADUF); f) Cadastro de Impedidos de Contratar com o Servigo Piiblico -
TCE-PI,

Nota explicativa: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima devera
ser justificada nos autos

XVI - Declaragdo de utilizagdo das minutas padronizadas de contrato da PGE;

XVII - Minuta de contrato (Art. 38, X, Lei 8.666/93);
Nota explicativa: as minutas padronizadas se encontram na pagina da PGE na infernet.

XVII - Anélise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n® 28/2003);

XIX - Parecer PGE (art. 38, paragrafo tinico, Lei 8.666/93);

XX - Autorizagdo da contratagdo direta pelo Secretario da SEADPREV, caso se trate de
objeto de competéncia de tal orgéo (Art. 35, § 5° I, Lei Complementar Estadual 28/2003);
XXI - Comunicagdo do ¢érgdo interessado a autoridade superior acerca da situagdo de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos previstos no art. 26 da Lei 8.666/93;

XXII - Ratificagdo da situagdo de dispensa ou inexigibilidade e publicagdo na imprensa
oficial, nos casos previstos no art. 26 da Lei 8.666/93;

XXIII - Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, ¢/ou
Nota Patrimonial;

XXIV - Indicagdo do fiscal do contrato ou comissio equivalente, preferencialmente, do setor
que recebera o bem ou servigo (art.2°, VIL, IN SEAD/CGE 01/2015);

XXV - Anélise final do procedimento pelo controle interno do 6rgao (Art.13 da Instrugdo
Normativa n® 05/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Piau);

XXVI - Publicagdo do extrato do contrato pela SEGOV (art. 8°, do Decreto Estadual n°
17.084/2017);

XXVII - Comunicagao de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até 10
(dez) dias uteis apos o ato (art. 11, Instrugdo Normativa n® 06/2017 — TCE/PI).

Nota explicativa: Conforme art.1°, §4°, da IN TCE n° 06/2017, a obrigatoriedade quanto ao
cadastramento ndo se aplica as dispensas previstas nos incisos I e II do art. 24 da Lei n°
8.666/93 ¢ as inexigibilidades cujo valor seja inferior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais).
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ANEXO XII- FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA CONTRATACAO DIRETA
DE 0BRAS
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ANEXO XIII

LISTA DE VERIFICACAQ PARA ADESA0 A ATA DE REGISTRO DE
PRECOS DE OUTRO ENTE OU PODER FEDERATIVO

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ - Solicitagdo do objeto ¢ sua definicdo clara, precisa ¢ suficiente, juntamente com
ustificativa acerca da necessidade de contratagdo ¢ dos respectivos quantitativos pelo gestor piblico
(art. 38, caput, Lei 8.606/93, Stmula n° 29 - PGE/PI; art I, §2°, T, Decreto 15.943/2015 - PI;
art. ', 1L, IN SEAD/CGE 01/2015);

I1- Declaragdo de inxisténcia de Ata de Registro de Pregos gerenciada pela SEADPREV/PI
que contemple o objeto pretendidoy;

[11- Pesquisa de Pregos pela unidade requisitante (Portaria CGE n° 20/2020 ou ato normativo
que a substitua);

[V - Parecer da ATI, caso se trate de contratacdo de bens ou servigos de informatica (art. 2°,
Decreto 14.631/2011);

V- Cépias da ata de registro de pregos e da respectiva publicacdo da ata ou de seu extrato
em Didrio Oficial, do edital da licitagdo, do termo de referéncia (ou projeto bésico) ¢ do
termo de contrato (quando este existir) referentes & licitac3o realizada ¢ a0 objeto que se
pretende aderr, para verificagdo de: i) vigéncia e validade da ata; ii) permissio do Edital ou
ata para adesdes; i) limites para as contratacdes pelos caronas ¢ iv) certificagdo do objeto
registrado e das condicdes para sua execucdo;

VI - Termo de Referéncia ou Projeto Basico que respeite as mesmas condicdes postas no
termo de referéncia (ou projeto basico) da licitagdo, e que contenha os seguintes elementos:
VL1. Espectficagdes técnicas do objeto, devendo ser demonstrada a exata identidade do
objeto de que necessita a administracdo dquele registrado na ata;
VI.2. Justificativa acerca da necessidade de contratagdo ¢ dos respectivos quantitativos;
VI3. Justificativa que aborde a vantajosidade da adesdo em relacdo a possivel
contratagdo tradicional;
VL4 Valor estimado em planilhas com detalhamento dos valores unitérios e totais;
VLS. Definigio das condicdes essenciais em relagdo & contratagdo:
VIS.1. No caso de aquisicdo de bens, deverdo ser informados: forma de

fornecimento (integral ou parcelada); prazo, local  horrio de entrega;
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V1.5.2. No caso de servicos, deverdo ser indicados o regime de execugdo
(empreitada por preco global; por preco unitrio; integral), prazo ¢ local de
execucdo,
V1.5.3. Se for o caso, apresentar cronograma fisico-financeiro;
VL6. Indicagdo dos itens do Termo de Referéncia, Edital ou Contrato da licitacéo que
contenham os seguintes elementos;
VL6.1. Definicdo clara sobre como o bem ou servigo deve ser recebido, provisdria
¢ definitivamente;
V16.2. Definico, se for o caso, de exigéncia de garantia do produto e assisténcia
técnica;
V16.3. Definico, se for o caso, da exigéncia de garantia de execucdo contratual ¢
condigdes de sua prestacio.
VL6.4. Critérios de medico e pagamento;
VL6.5. Obrigagdes da contratante e da contratada;
VL6.6. Exigéncias de qualificagdo técnica;
VL6.7. Exigéncias de qualificagdo economico-financeira;
VL6.8. Exigéncias de habilitado juridica;
V16.9. Caso se trate de contratacio de servicos, devera ser definida a necessidade
de vistoria ou visita técnica obrigatdria.

V1.6.10. Sangdes.

Nota Explicativa: Considerando que TR ¢ Contrato devem obedecer as mesmas condigdes
postas no TR, Edital e Contrato da licitacdo que deu origem a ARP pretendida, a elaboragio
de TR em adestes mostra-se mais simplificada, sendo necessaria apenas a definicdo dos
aspectos especificos em relagdo ao rgo aderente, como justificativas para a contratacio e
para os quantitativos; local de entrega ou execugdo, etc (conforme itens V1.1 a VL5 acima).
Os elementos mencionados no item V1.6 ja constam nas minutas de TR, Edital ou Contrato
da licitagdo que deu origem & ARP, de forma que basta indicar no presente TR os itens ou
cléusulas onde estdo localizados.

VII - Aprovacdo motivada do termo de referéncia (ou projeto bésico) pela autoridade
competente do orgdo interessado (art. 7°, §2°, I, Lei 8.666/93);

VI - Consulta ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Pregos a que se petende aderir,
informando os quantitativos pretendidos, para fins de verificagdo da possibilidade de adesdo
¢ da observancia dos limites respectivos (art.24, §1°, Decreto 11.319/2004-P1);

IX - Autorizagdo do 6rgao gerenciador admitindo expressamente a adesdo a Ata de Registro
de Pregos;

X - Anuéncia do fornecedor, encaminhada pelo setor solicitante (art.24, §2°, Decreto
11.319/2004-P1);

XI - Autorizagdo da autoridade competente do Orgdo interessado para a celebragdo de
contrato através de adesdo a Ata de Registro de Pregos;

XII - Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do 6rgdo interessado;

XIII - Habilitagdo completa do fornecedor, conforme arts. 28 a 31 da Lei n® 8.666/93 ¢
exigéncias contidas no edital da licitagdo:

XIII.1 - Habilitagao juridica: cédula de identidade, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social e suas respectivas alteragdes, conforme o caso;

X1I1.2 - Qualificagéo técnica e economico-financeira: conforme exigéncias do edital de
licitagdo;

XIIL3 - Regularidade fiscal e trabalhista: Prova de Regularidade Fiscal perante as
Fazendas Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, FGTS e
de Débitos Trabalhistas;

X1I1.4 - Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituigdo Federal.

XIV —Prova de que a contratada ndo tenha sido declarada inidonea ou suspensa no dmbito
da Unido ou da Administracdo Estadual, mediante apresentagdo dos seguintes documentos:
a) Certiddo Negativa de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU); b) certiddo
negativa de improbidade administrativa e inelegibilidade do Conselho Nacional de Justiga
(CNJ); c) certiddo negativa de restricdo a contratagdes do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS); e) Cadastro Unico de Fornecedores de Materiais, Bens ¢ Servicos do
Estado do Piaui (CADUF); ) Cadastro de Impedidos de Contratar com o Servigo Piiblico
- TCE-PI;

Nota explicativa: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima devera
ser justificada nos autos.

XV - Minuta de contrato;

Nota explicativa: A minuta de contrato a ser utilizada devera observar os mesmos
dispositivos da minuta constante no edital que originou a ARP pretendida. Poderdo ser feitas
somente pequenas adaptagdes pertinentes ao caso concreto.

XVI - Anlise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n° 28/2003);
XVII - Parecer PGE (art. 38, paragrafo inico, Lei 8.666/93);

XVIII - Autorizagdo do Secretario da SEADPREV para a adesdo (Art. 35, § 5°, V, Lei
Complementar Estadual 28/2003; art.2°-A, do Decreto Estadual n® 11.319/2004);

XIX - Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e Nota
Patrimonial;

XX - Indicagdo do fiscal do contrato ou comissao equivalente, preferencialmente, do setor
que recebera o bem ou servico (art.2°, VII, IN SEAD/CGE 01/2015);

XXI - Analise final do procedimento pelo controle interno do orgdo (Art.13 da Instrucdo
Normativa n® 05/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Piaui);

XXII - Publicagdo do extrato do contrato pela SEGOV (art. 8°, do Decreto Estadual n°
17.084/2017),

XXIII - Comunicagio de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até 10
(dez) dias uteis apos o ato (art. 11, Instrugdo Normativa n® 06/2017 — TCE/PI).
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ANEXOXIV - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA ADESA0 A ATA DE
REGISTRO DE PRECOS DE OUTRO PODER OU ENTE FEDERATIVO
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ANEXO XV

LISTA DE VERIFICACAO PARA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE
PRECOS GERENCIADA PELA SEADPREV

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ - Solicitagdo do objeto e sua definicdo clara, precisa e suficiente, e justificativa acerca da
necessidade de contratacdo e dos respectivos quantitativos pelo gestor publico,
demonstrando ainda a exata identidade entre o objeto solicitado e aquele registrado na (at.
38, caput, Lei 8.666/93, Stimula n° 29 - PGE/PI);

11 - Requisicio da adesdo, informando a ARP ¢ os itens que se pretende contratar (art, 2°,
I, IN SEAD/CGE 0112015);

I11 - Pesquisa de Pregos (Portaria CGE n° 20/2020 ou ato normativo que a substitua);

IV - Autorizado da autoridade competente do drgdo interessado para a celebrado de
contrato atraves de adesdo a Ata de Registro de Pregos;

V- Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do 6rgdo interessado;

VI - Anuéncia do fornecedor, encaminhada pelo setor solicitante (art.24, §2°, Decreto
11.319/2004-PI);

VII - Copia da ata de registro de pregos e publicagdo no DOE, para verificagdo da validade
da ata, limites para as contratagdes pelos caronas e certificacdo do objeto registrado ¢ das
condigdes para sua execucio;

VIII - Minuta de contrato;

Nota explicativa: A minuta de contrato a ser utilizada deverd observar os mesmos
dispositivos da minuta constante no edital que originou a ARP pretendida. Poderdo ser feitas
somente pequenas adaptagdes pertinentes ao caso concreto.

1X - Autorizacdo do orgdo gerenciador (SEADPREV) admitindo expressamente a adesdo
Ata de Registro de Precos (Art. 35, § 5%, V, Lei Complementar Estadual 28/2003);

X - Comunicagdo da adesio ao TCE em até dez iteis apos a realizagdo do ato (art. 9°,
Instrugdo Normativa n’ 06/2017 - TCE/PI);

XI - Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, efou Nota
Patrimonial,

TTrata-se de situagéo em que drgdo ou entidade estadual néo participante solicita adeséo a ARP
gerenciada pela SEADPREV.
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XII - Habilitacdo completa do fomecedor, conforme arts. 28 a 31 da Lei n° §.666/93 ¢
exigéncias contidas no edital da licitagdo:

XIL.1 - Habilitagdo juridica: cédula de identidade, ato constiutivo, estafuto ou contrato
social ¢ suas respectivas alteragdes, conforme 0 caso;

XI1.2 - Qualificacdo técnica e econdmico-financeira; conforme exigéncias do edital de
liitagio;

XIL3 - Regularidade fiscal e trabalhiste: Prova de Regularidade Fiscal perante as
Fazendas Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do formecedor, FGTS ¢
de Débitos Trabalhistas;

X114 - Cumprimento do disposto no art, 7, XXXIII, da Constituicdo Federal.

XIII - Prova de que a contratada ndo tenha sido declarada inidonea ou suspensa no dmbito
da Unido ou da Administragio Estadual, mediante apresentacéo dos seguintes documentos:
) Certiddo Negativa de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU); b) certidio
negativa de improbidade administrativa ¢ ielegibilidade do Conselho Nacional de Justica
(CNJ); ¢) certiddo negativa de restricdo a contratagdes do  Sistema de Cadastramento
Unificado de Fomecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢
Suspensas (CEIS); ¢) Cadastro Unico de Fomecedores de Materiais, Bens ¢ Servicos do
Estado do Piaui (CADUF); f) Cadastro de Impedidos de Contratar com o Servigo Pdblico -
TCE-PL;

Nota explicaiva: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima deverd
ser justificada nos autos.

XIV - Indicagdo do fiscal do contrato ou comissio equivalente, preferencialmente, do stor
que receberd o bem ou servigo (art 2", VI, IN'SEAD/CGE 012015);

XV - Andlse final do procedimento pelo controle interno do drgdo (Art.13 da Instrucho
Normativa n° 05/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Piaui);

XVI - Publicaglo do extrato do contrato pela SEGOV (art. 8", do Decreto Estadual n°
170842017,

XVII - Conunicagio de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até 10
(dez) dias tteis apds o ato (art. 11, Instrugéo Normativa n° 06/2017 - TCE/PI),
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ANEXO XVI- FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA ADESAQ A ATA DE
REGISTRO DE PRECOS GERENCIADA PELA SEADPREV

Requisicao do objeto e apresentacdo das jusificativas
da necessidade da aquisigdo ou prestacdo dos servigos
pelo setor requisitante, Deverd ser demonstrada a
exata identidade do objeto de que necessita a
administrago aquele registrado na ata.

A unidade requisitante  deverd
verificar . existéncia de ARP
vigente 12 SEAD que possa
contemplar o objeto pretendido,
certficando talfato nos autos.

A

Elaboragio da requisicdo

Autoridade pela unidade solitnte,

_ 0 setor interessado- providenciard
competente autortza

S pesquisa de precos que demonstrem a informando a quais itens
arequaDe vantajosidade da contrataglo. da ARP o crgho pretende
Nota de Reserva. et

- J

)

RN

(0 drgdo sofiitante solicitard a0 fomecedor\

hefiiro comrfinia oo  asio Envio dos autos a SLC/SEADPREV para verificagdo

da vigéncia da ARP ¢ dos quantitativos prefendidos, e
para auforizacdo da adesdo. A SEADPREV deverd
comunicar a autorizagdo para adeso ao TCE em até
10 dez) dias it apds o ato.

quntitaivos ~ solicitados. A unidade
requisitate,  antes  do emvio @
SLC/SEADPREV, verificara a presenga dos
documentos [ a VI, conforme lista de

verificagdo (Anexo XV). /

[Ao drgho inferessado para- indicagdo do fiscal do ]4_‘ Parecer SEFAZ efou Nota Patrimonial,

contrato e analise final pelo controle inferno.

l

Assinatura de contrato. Os documentos XI1 ¢ X111 da lista de verificaco (Anexo XV) deverdo ser exigidos
por casido da assinatura do contrato. Caso haja alguma pendéncia, a contratagdo ndo poderd ser efetivada,
devendo o caso ser analisado pela PGE. Devera ocorrer a comunicagdo de assinatura ao TCE até 10 (dez)
dias teis apds o ato.

[ ASEGOV para publicagho doextato o DOE.
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ANEXO XVII

LISTA DE VERIFICACAO PARA CONTRATACAO ATRAVES DE ATA DE
REGISTRO DE PRECOS (LIBERACAO)

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

I - Solicitagdo do objeto e sua definigdo clara, precisa e suficiente, indicando o quantitativo
pretendido, seus respectivos valores e os niimeros do Pregdo ¢ da Ata de Registro de Pregos,
juntamente com autorizagio da autoridade competente do Orgdo interessado para a
celebragdo de contrato;

11 - Copia da Ata de Registro de Precos e respectiva publicagdo no DOE;

III - Pesquisa de pre¢os que demonstre a vantajosidade do prego registrado (art. 12,
paragrafo unico, e art. 19, § 2°, “2”, do Decreto Estadual n° 11.319/2004; Portaria CGE n°
20/2020 ou ato normativo que a substitua);

IV — Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do orgéo interessado;

V — Minuta de contrato ou instrumento equivalente;

Nota explicativa: A minuta de contrato a ser utilizada devera observar os mesmos
dispositivos da minuta constante no edital que originou a ARP pretendida. Poderdo ser feitas
somente pequenas adaptagdes pertinentes ao caso concreto.

VI - Autorizagdo do Secretario da SEADPREV para a contratagdo (Art. 35, § 5°, V, Lei
Complementar Estadual 28/2003);

VII - Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e/ou Nota
Patrimonial;

VIII - Habilitagdo completa do fornecedor, conforme arts. 28 a 31 da Lei n°® 8.666/93 ¢
exigéncias contidas no edital da licitagdo:

VIII.1 — Habilitagio juridica: cédula de identidade, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social e suas respectivas alteracdes, conforme o caso;

VIII.2 - Qualificagdo técnica e econdmico-financeira: conforme exigéncias do edital de
licitagdo;

8 Trata-se de situagdo em que o 6rgéo ou entidade participou da licitagéo para registro de pregos
e solicita a contratagao registrada na ARP.

VIIL3 — Regularidade fiscal ¢ trabalhista: Prova de Regularidade Fiscal perante as
Fazendas Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, FGTS e
de Débitos Trabalhistas;

VIIL4 — Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constitui¢do Federal.

IX - Prova de que a contratada nio tenha sido declarada inidénea ou suspensa no dmbito da
Unido ou da Administragdo Estadual, mediante apresentagdo dos seguintes documentos: a)
Certiddo Negativa de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU); b) certiddo negativa
de improbidade administrativa e inelegibilidade do Conselho Nacional de Justiga (CNJ); ¢)
certiddo negativa de restri¢do a contratagdes do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
¢) Cadastro Unico de Fornecedores de Materiais, Bens e Servigos do Estado do Piaui
(CADUF); f) Cadastro de Impedidos de Contratar com o Servigo Publico - TCE-PI;

Nota explicativa: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima devera
ser justificada nos autos.

X - Indicagdo do fiscal do contrato ou comissdo equivalente, preferencialmente, do setor que
recebera o bem ou servigo (art.2°, VII, IN SEAD/CGE 01/2015);

XI — Publicagdo do extrato do contrato pela SEGOV (art. 8°, do Decreto Estadual n°
17.084/2017);

XII- Comunicagdo de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até 10 (dez)
dias tteis ap0s o ato (art. 11, Instrugdo Normativa n® 06/2017 — TCE/PI).
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ANEXO XVIIT- FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA CONTRATACAO
ATRAVES DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (LIBERACAO)

Requisicdo do objeo registrado na ARP contendo indicagﬁo\
do quantitaivo pretendido e seus valore, além dos nimeros
do Pregio e da ARP (com a respecfiva copia ¢ publicagdo no
DOE). Autoridade commpetente do drgdo inferessado autoniza

a contratacdo.
\ y,

Pesquisa de mercado pela unidade
fequisiante que demonstre
vantajosidade do prego registrado.

[ Ermissio de Nota de Reserva,

Envio dos autos a0 Orgio Gerenciador da ARP (SLC/SEADPREV). A SLC deverd verificara
vigtncia da ARP ¢ s seu saldo suporta o quantitatvo demandad.

Juntada da minuta de contrato.

Autorizagho do Seeretério da SEADPREV para

a confrataclo.

ﬂo Grgho nteressado para indicagho de fiscal (b
contrato ¢ assinatura e contrato, 0§ documentos
VIl ¢ IX da lista de venficacdo (Anexo XVII)
everdo ser exigidos por ocasido a assinatura o
contrato. Caso haja alguma pendénea, a contrtagdo
o poderd ser efetivada, devendo o caso ser
analisado pela PGE. Deverd ocorter 2 comunicacdo
de assinatura ao TCE até 10 (dez) dias ttes apds o

\ J

A SEGOV parapubiaio do extat 0 DOE,

Parecer SEFAZ
elou Nofa

Patrimonial,

0 Orgio Gerencador da ARP
(SLCSEADPREV) - convocard o0
fommecedor beneficiério da ARP para
assinafura de confato,
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ANEXO XIX
LISTA DE VERIFICACA0 PARA CONCESSAO DE PATROCINIO
(DECRETO ESTADUAL N* 16.266/2015)

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[~ Projeto de Patroctnio, no caso de iniciativa do particular, ou Projeto Bésico/Termo de
Referéncia, no caso de iniciativa da Administragdo Pablica (art. 2°, I, 7° ¢ 9°, do Decreto
Estadual n° 16.266/2015);

Nota explicativa: No caso de iniciativa do particular, a pessoa interessada em obter o
patrocinio deverd apresentar o projeto relacionado 4 acdo a ser apoiada, em prazo ndio
inferior a 60 (sessenta) dias da sua realizacdo, mediante requerimento a ser dirigido &
CCOM (Art. 9° do Decreto Estadual n° 16.266/2015).

1 - Parecer da Coordenadoria de Comunicagdo do Estado do Piaui - CCOM acerca do
Projeto de Patrocinio, devendo ser abordados os seguintes aspectos (art. 10 do Decreto
Estadual n° 16.266/2015):

[1.1 - Adequagdo do projeto com a politica de publicidade do Estado;

[1.2 - Conveniéncia ¢ oportunidade da concessdo do patrocinio, considerando o
interesse pablico envolvido ¢ a disponibilidade orcamentaria e financeira;

113 - Definigio da contrapartida a ser oferecida ao patrocinador, relacionada &
publicidade da marca do Governo do Estado.

114 - Justificativa fundamentada quanto ao preco proposto, a ser elaborada pela
Coordenadoria de Comunicacdo (art. 26, pardgrafo dnico, 111, Lei 8.666/93; art. 8,
§1°,do Decreto n° 16.266/2015);

Nota explicativa: A fixagdo do valor do patrocinio deverd ser pautada pela
expectativa de atingimento dos objetivos previstos no inciso Il do art, 2° deste
Decreto, sem vinculagdo aos custos da iniciativa patrocinada (art. 8°, § 1°, do Decreto
Estadual 16.266/15).

[T - Termo de inexigibilidade de licitacdo, mencionando as razdes que motivaram a
escolha do particular patrocinado (art. 26, pardgrafo dnico, IT, Lei 8.666/93; art. 11 do
Decreto Estadual n° 16.266/2015);
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Nota explicativa: Art. 6° do Decreto Estadual n°® 16.266/2015: Os 6rgdos ou entidades
patrocinadores deverdo pautar suas atuagdes com base nos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, probidade administrativa, bem
como nas seguintes diretrizes: I — isonomia e coeréncia na gestdo dos patrocinios;

Nota explicativa: o Termo deve ser elaborado i) pela propria CCOM, caso seja ela a
patrocinadora (neste caso, o Parecer do item II pode ser usado para este fim), ou ii) pelo
orgdo interessado, na forma do referido art. 11.

IV - Aprovagdo motivada do Projeto de Patrocinio pela autoridade competente do 6rgao
patrocinador (art. 26 da Lei n® 8.666/93);

V - Autorizagdo da contratac¢do direta pela autoridade competente do 6rgdo patrocinador
(art.11, I, do Decreto Estadual n® 16.266/2015);

Nota explicativa: aprovagdo e autorizagdo podem constar no mesmo documento.

VI - Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do érgdo patrocinador (art. 38,
caput, Lei 8.666/93);

VII - Habilitagdo do patrocinado, conforme arts. 28 a 31 da Lei n® 8.666/93 (art. 8°, § 2°,
do Decreto Estadual n® 16.266/2015):

VIL1 — Habilitagdo juridica: cédula de identidade, ato constitutivo, estatuto ou
contrato social e suas respectivas alteragdes, conforme o caso;

VIL.2 — Regularidade fiscal e trabalhista: Prova de Regularidade Fiscal perante as
Fazendas Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, FGTS
e de Débitos Trabalhistas;

VIL3 —Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constitui¢do Federal;

VIII — Prova de que o patrocinado ndo tenha sido declarada inidoneo ou suspenso no
ambito da Unido ou da Administragdo Estadual, mediante apresentagdo dos seguintes
documentos: a) Certidao Negativa de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
b) certiddo negativa de improbidade administrativa e inelegibilidade do Conselho
Nacional de Justi¢a (CNJ); c) certiddo negativa de restricdo a contratacdes do Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS); e) Cadastro Unico de Fornecedores de
Materiais, Bens e Servigos do Estado do Piaui (CADUF); f) Cadastro de Impedidos de
Contratar com o Servigo Publico - TCE-PI;

Nota explicativa: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima devera
ser justificada nos autos.

IX — Declaragdo do particular patrocinado de que estd adimplente com exigéncias
contratuais de eventual patrocinio anterior celebrado com orgdo ou entidade da
administragdo publica estadual, se for o caso (art. 8°, § 3° do Decreto Estadual n°
16.266/2015);

X —Minuta de contrato de patrocinio (art. 11, II, do Decreto Estadual n° 16.266/2015);

XI — Andlise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n° 28/2003);

XII — Parecer PGE (art. 38, paragrafo unico, Lei 8.666/93);

XIII - Comunicagio do 6rgdo interessado a autoridade superior acerca da situagéo de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos previstos no art. 26 da Lei 8.666/93;
XIV — Ratificagio da situagdo de dispensa ou inexigibilidade e publicagdo na imprensa
oficial, nos casos previstos no art. 26 da Lei 8.666/93;

XV — Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e/ou
Nota Patrimonial;

XVI - Indicagéo do fiscal do contrato ou comissdo equivalente, preferencialmente, do
setor que recebera o bem ou servigo (art.2°, VII, IN SEAD/CGE 01/2015);

XVII - Analise final do procedimento pelo controle interno do 6rgéo (Art.13 da Instrugdo
Normativa n° 05/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Piaui);

XVIII - Publicagdo do extrato do contrato pela SEGOV (art. 8°, do Decreto Estadual n°
17.084/2017);

XIX — Comunicagdo de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até
10 (dez) dias uteis apds o ato (art. 11, Instrugdo Normativa n° 06/2017 — TCE/PI).
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ANEXO XX - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA CONCESSA0 DE
PATROCINIO (DECRETO ESTADUAL N 16.266/2015)

Apresentaco de Projeto de Patrocinio pelo partcular
interessado  Coordenadoria e Comunicagéo do Estado
do Piaut - CCOM, no prazo de até 60 dias antes da
realizagho do evento, ou apresentagho de Projeto
Basico/Termo de Referéncia pela Aduinistrago.

Andlise do projeto pela CCOM, devendo
abordar 0s temas mencionados o item I da
lista de verificagho (Anexo XIX).

Autoridade  competente do rgdo ineressado  aprova oo a0 g0 o endde

mofivadamente o Projeto de Patrocinio ou Projeto Basico/Termo . '
e Referéncia, elabora Termo de Inexigibilidade de Lictacdo, Ongio patciador for 4 propra

autoriza a contratacdo direta e emite Nota de Reserva. CCQM’ ¢ proc.esso conlinuate &
i {rammitar nessa unidade.

patrocinador, quando for o caso. Se o

Envio dos autos & Comisséo Permanente de
Licitagio (CPL) do drgdo. Elaboragdo da minuta
de contrato de patrocinio pela assessoria da CPL.

Envio dos autos a CGE.

Juntada dos documentos do perticular patrocinado,
conforme incisos VI a X da lista de verificacdo
(Anexo XIX).

Antes do envio 4 PGE, devera ser verificada a

[ Enviodos autos & PGE para anlie jriica presenca nos autos dos documentos [ X1, referidos

na lista de verificacdo (Anexo XIX).

ACPL para sanar ACPL s
falhas, se for o caso. conhecimento do
DAIECET,

Indicagdo do fiscal do
confrato ¢ envio dos
autos 20 controle

Ao orgio patrocinador para comunicagdo da situacdo de
conratagdo direta & autoridade Superior, para ratificagdo ¢
publicacdio, nos casos previstos no art. 26 da Lei 8.666/%.

Parecer SEFAZ
¢lou Nota
Patrimonial.

inferno para - andlise

final.

Assinatura do contrato. Deverd ocorrer 2 comunicagio de
assinatura ao TCE até 10 (dez) dias tteis apds o ato.

A SEGOV para publicagio do

extrato no DOE,
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ANEXO XXI

LISTA DE VERIFICACA0 PARA PRORROGACAO DE VIGENCIA DE
CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVICOS DE NATUREZA CONTINUA?

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
[ - Manifestacéo do orgio interessado acerca da necessidade de prorrogacio do contrato;

[1-Manifestagdo do contratado demonstrando interesse na prorogacdo do prazo de vigéncia
do contrato;

[ Pesquisas de pregos (art. 32, § 1°, Decreto Estadual 14.483/2011; art. §°, III, Decreto
Estadual 15.093/2015; art. 3° §1°, TII, IN SEAD/CGE 0112013, Portaria CGE n° 20/2020 ou
ato normativo que a substitua);

[V - Cépia do Contrato a ser prorrogado e respectivos Termos Aditivos, se houver, com as
respectivas publicacdes no Didrio Oficial do Estado (art. 8, 1, Decreto Estadual
15.003/2015; art. 3°, §1°, I, IN SEAD/CGE 01/2015);

V- Planilhas de custos e formagdo de pregos vigentes, na hipdtese de terceirizagdo de mdo
de obra;

VI - Portaria nomeando o representante do drgdo ou entidade contratante para exercer a
fiscalizagdo do referido contrato, conforme impde o art. 67 da Lei 8.666/93, com a respectiva
publicacdo no Didrio Oficial do Estado;

VII - Copia de instrumento de controle emitido pelo fiscal o contrato em conformidade
com art. 36 do Decreto n* 14.483, de 26 de maio de 2011 ¢ modelo instituido pela Portaria
CGE n° 027, de 30 de setembro de 2013, disponivel no sitio eletrdnico da Controladoria-
Geral do Estado;

VIII - Justificativa fundamentada para a prorrogagdo do prazo assinada pela autoridade
competente para celebracdo da contratacdo, devendo ser abordada a natureza contfnua do
servico prestado (art. §°, I1, Decreto Estadual 15.093/2015; art. 57, 1 e §2°, Lei 8.666/93);

90 art. 16 da Instrugdo Normativa SEGESIMP n° 5, de 26 de maio de 2017 define servigos
prestados de forma continua como “aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patrimdnio piiblico ou o funcionamento das afividades finalisticas
do drgdo ou entidade, de modo que Sua interrupgdo possa comprometer a prestagdo de um
senvigo pablico ou o cumprimento da misséo institucional. A contratagdo de servios de forma
continua devera observar os prazos previstos no art, 57 da Lei n® 6.666/93'.
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IX - Autorizagdo para a celebragdo de termo aditivo pela autoridade competente do 6rgdo
interessado (art. 57, § 2°, Lei n° 8.666/93);

Nota explicativa: Justificativa e autorizagdo podem constar no mesmo documento.

X - Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do orgo interessado (art. 38, caput,
Lei 8.666/93);

XI — Declaragdo de utilizagdo das minutas padronizadas de termos aditivos da PGE, se
houver;

XII- Minuta de termo aditivo;

Nota explicativa: as minutas padronizadas se encontram na pagina da PGE na internet. No
que se refere a termos aditivos de prorrogagdo de vigéncia de contratos, até a data de
28/01/2019, constavam na referida pagina somente termos aditivos relativos a obras e a
servigos continuados sem dedicagdo exclusiva de mao de obra. Caso ndo haja minuta
disponivel no site da PGE, o ¢rgao devera elaborar este documento.

XIII - Anélise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n° 28/2003);

XIV — Parecer PGE (art. 38, paragrafo tnico, Lei 8.666/93);

XV - Autorizagio para a celebragio de termo aditivo pelo Secretdrio da SEADPREV, caso
se trate de objeto de competéncia de tal 6rgdo (Art. 35, § 5°, II, Lei Complementar Estadual
28/2003; art. 1°, §§ 2° e 3° do Decreto Estadual n° 15.943/2015);

XVI-Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e/ou Nota
Patrimonial;

XVII - Habilitagdo completa do fornecedor, conforme arts. 28 a 31 da Lei n° 8.666/93:

XVII1 - Habilitagdo juridica: cédula de identidade, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social e suas respectivas alteragdes, conforme o caso;

XVIL2 - Qualificagdo técnica e econdmico-financeira: conforme exigéncias do edital
da licitagdo original;

XVIL3 — Regularidade fiscal e trabalhista: Prova de Regularidade Fiscal perante as
Fazendas Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, FGTS ¢
de Débitos Trabalhitas;

XVIL4 — Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituigdo Federal.

XVIII - Prova de que a contratada ndo tenha sido declarada inidonea ou suspensa no ambito
da Unido ou da Administragdo Estadual, mediante apresentagdo dos seguintes documentos:
a) Certiddo Negativa de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU); b) certiddo
negativa de improbidade administrativa e inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica
(CNJ); c) certiddo negativa de restricio a contratagdes do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS); ¢) Cadastro Unico de Fornecedores de Materiais, Bens ¢ Servicos do
Estado do Piaui (CADUF); f) Cadastro de Impedidos de Contratar com o Servigo Publico -
TCE-PL;

Nota explicativa: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima deverd
ser justificada nos autos.

XIX - Publicagdo do extrato de termo aditivo pela SEGOV (art. 8°, do Decreto Estadual n°
17.084/2017);

XX - Comunicagdo do aditamento do contrato ao TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis apos a assinatura do termo (art. 12, §2°, Instrugdo Normativa n® 06/2017 — TCE/PI);

XXI - Comunicagio de publicagdo do aditamento do contrato ao TCE no prazo maximo de
10 (dez) dias tteis apos sua veiculagdo oficial (art. 12, §3°, Instrugdo Normativa n® 06/2017
~TCE/PI);

ANEXO XXII - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA PRORROGACAQ DE
VIGENCIA DE CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
NATUREZA CONTINUA

\

/0 drgio ou entidade contratante, por meio de ato formal
do Gestor do Contrato, comunicard, com a antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias, a proximidade do término
da vigéncia contratual, para  adocdo das providéncias
cabiveis. O Gestor do Contrato identificard a manutengéo
da necessidade administrative, aptesentando as razdes de
inferesse piblico que justifican a promogacio do

Deverd ser enviado oficio a0 contratado
para se manifestar acerca do inferesse na
promogagdo. 0 orgdo  interessado
providenciard pesquisa de pregos que
demonstrem @ vantajosidade  ma
manutenio do conrato.

contrato.
\ J

A autoridade - competente do
drgho  inferessado  apresenta
Justificativa fundamentada para a
prorrogacio do contrafo, autoriza
a celebragdo de termo aditivo ¢

emite Nota de Reserva,

Orgio inteessado protocola pecido, conforme. fista de
verificagho (anexo XXI), documentos [ XIL Caso se trate de
um dos objetos de competéncia da SEADPREV, o pedido deverd
ser encaminhado ao referido orgdo.

Envio dos autos aosetor tesponsavel (SLC ou CPL, conforme o caso) pelo processamento
do pedido, para conhecimento.

Envio dos autos a CGE, para andlise da documentagio ¢
vantajosidade da promogago contrafual.

Envio dos autos 4 PGE para
andlise juridica.

4%

(Caso s¢ trate de um dos objetos de competéncia da SEADPREV, o Secretirio do A\ drea tonica para sanar
referido orgho deverd autorizar a protmogacdo. falhas, se for o caso.

1

Parecer SEFAZ e/ou Nota Patrimonial

'

Ao drgho interessado para assinatura o termo aditivo. Os documentos XVIT e XVIII da lsta de verificacdo (Anexo
XXI) deverdo ser exigidos por ocasido da assinatura do termo aditivo. Caso haja alguma pendéncia, a prorrogacio
1o poderd ser efefivada, devendo o caso ser analisado pela PGE. Deverd ocorter a comunicacdo do aditamento do
contrato a0 TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis apas a assinatura do termo,

'

ASEGOV para publicagio doextato o DOE. Deverdocortera comunicagdo a publicago doadtamento
do contrato a0 TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias it apos sua veiculagdo oficial
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ANEXO XXIII

LISTA DE VERIFICACAO PARA PRORROGACAO DE PRAZO DE
EXECUCAO E VIGENCIA DE CONTRATOS DE OBRAS OU DE SERVICOS
NAO CONTINUADOS

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

I - Justificativa do orgo interessado quanto a ndo conclusdo da obra ou do servigo no
prazo previsto no contrato, abordando alguma das situagdes previstas nos incisos do art.
57,8§1° da Lein® 8.666/93 (art. 57, §2°, da Lei n° 8.666/93);

II - Novo Cronograma Fisico-Financeiro, caso se trate de servigos, ou, caso se trate de
obra, laudo técnico assinado por engenheiro ou arquiteto responsavel, com o respectivo
namero de registro no CREA ou CAU, contendo descrigdo do atual estagio da obra,
percentual ja realizado, fotografias e novo Cronograma Fisico-Financeiro;

Nota explicativa: Preferencialmente, o laudo técnico devera ser firmado pelo mesmo
profissional responsavel pela elaboragdo do Projeto Basico.

Nota explicativa 2: No caso de obras, no calculo do novo prazo de vigéncia devera ser
observado o art. 4° da IN 01/2013 — CGE: “Art. 4° A partir da entrada em vigor desta IN,
todo contrato de obras celebrado pelo Governo estadual devera ter vigéncia final fixada
em 31 de dezembro”. Além disso, o art. 4° da referida IN estabelece o seguinte: § 1° Caso
o0 prazo de execugdo do contrato esteja contemplado dentro do exercicio financeiro em que
se deu a celebragdo do contrato, 0 mesmo extinguir-se-4 na data fixada no caput do
exercicio financeiro vigente. § 2° Na hipdtese dos prazos previstos no paragrafo anterior
ultrapassarem a vigéncia do exercicio, desde que a obra esteja contemplada no Plano
Plurianual, a vigéncia do respectivo contrato devera ser fixada em 31 de dezembro de
exercicio futuro. [...] § 7° Se houver necessidade de prorrogagdo do contrato, desde que
obedecido o caput, a autoridade competente deve providencia-la com antecedéncia minima
de 30 dias, devendo apresentar por escrito aos 6rgaos mencionados no § 4° as justificativas
¢ 0 novo cronograma de execugdo da obra. § 8° E vedada a realizagio de qualquer ato
administrativo ap6s expirado o prazo de vigéncia do respectivo contrato, exceto o
pagamento das despesas legalmente liquidadas dentro do prazo de vigéncia. § 9° Na
hipotese de expiragdo do prazo de vigéncia do contrato sem a finalizagdo do objeto, a
Administragdo deve providenciar todos os atos necessarios para finalizagdo do contrato
expirado e realizagdo de novo procedimento licitatorio para selecionar a proposta mais
vantajosa com conclusdo do referido objeto.

11T - Manifestagdo do contratado sobre a prorrogagdo de prazo;

IV - Ratificagio das justificativas e autorizagdo para a celebragdo de termo aditivo pela
autoridade competente do 6rgdo interessado (art. 57, §2°, Lei n°® 8.666/93);

V - Cépia do contrato a ser prorrogado e respectivos termos aditivos, se houver, com as
publicagdes no Diario Oficial do Estado;

VI - Cépia da Ordem de Servigo com a data de inicio da obra ou servigo e, conforme o
caso, copia das ordens de paralisacdo e de reinicio da obra ou servigo;

VII - Declaragdo de utilizagdo das minutas padronizadas de termos aditivos da PGE;

VIII- Minuta de termo aditivo;

Nota explicativa: as minutas padronizadas se encontram na pagina da PGE na internet.
IX — Parecer PGE (art. 38, paragrafo unico, Lei 8.666/93);

X - Autorizagdo para a celebragdo de termo aditivo pelo Secretario da SEADPREV, caso
se trate de objeto de competéncia de tal 6rgdo (Art. 35, § 5°, 11, Lei Complementar Estadual
28/2003; art. 1°, §§ 2° e 3° do Decreto Estadual n° 15.943/2015);

XI - Publicagdo do extrato do termo aditivo pela SEGOV (art. 8°, do Decreto Estadual n®
17.084/2017).

XII - Comunicagdo do aditamento do contrato ao TCE no prazo méaximo de 10 (dez) dias
uteis ap0s a assinatura do termo (art. 12, §2°, Instru¢do Normativa n® 06/2017 — TCE/PI);
XIII - Comunicagdo de publicagio do aditamento do contrato ao TCE no prazo maximo de
10 (dez) dias tteis ap0s sua veiculagdo oficial (art. 12, §3°, Instrugdo Normativa n° 06/2017
— TCE/PY);
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ANEXO XXIV - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA PRORROGACAO DE
PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DE CONTRATOS DE OBRAS OUDE
SERVICOS NAO CONTINUADOS

Caso se trate de obra, deverd ser
¢laborado laudo técnico abordando o
seu estigio afual ¢ a necessidade de
prorrogacdo de prazo de execugdo.

Orgio inferessado apresenta fustificatvas fundamentades
para a i conclusio da obra ou servieo no prazo previsto
10 contrato, abordando alguma das situages previstas nos
incisos do rt. 57, § 1, da Lein’ 8.666/93.

Orgio  interessado protocola Deverd ser enviado oficio
pedido, conforme  [ista de
verificagdo (anexo  XXII),

documentos [ a VL.

A autoridade competente o
Orgio maffica as justificativas |, | a0 confratado para ¢
manifestar  sobre @

prorrogagio.

AIA & PIOMTOgacio € auioriza
celebrago de termo aditivo.

Envio dos autos ao setor responsavel (SLC ou CPL, conforme 0 caso) pelo processamento
do pedido, para conhecimento ¢ elaboragdo de minuta de termo aditivo.

Antes do envio & PGE, devera. st verl'flc;%da 10§ aUf0S & Favi dosautos PGB par
presenga dos documentos referidos nos incisos 1 a VI da il i,

lista de verificago (Anexo XXIII).

Adrea técnica para sanar
falhas, se for o caso.

(Caso se trate de um dos objetos de competéncia da SEADPREV, o
Secretario do referido drgéo deverd autorizar a prormogao.

Ao orgo interessado para conhecimento do parecer ¢ assinatura do
termo aditivo. Deverd ocorrer & comunicacdo do aditamento do
contrato a0 TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias iteis apos a
assinafura do termo.

:

A SEGOV parapublicagio do exrato o DOE. Devers ocorera comunicagdo da publicagio
do aditamento do contrato a0 TCE no prazo mximo de 10 (dez) dias iteis apos sua
veiculacdo oficial
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ANEXO XXV

LISTA DE VERIFICACAO PARA REAJUSTE

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

I - Solicitagdo da contratada, acompanhada de memoria de célculo (art. 9°, I1I, Decreto
Estadual 15.093/2015);

II - Copia do contrato a ser alterado e respectivos termos aditivos, se houver, com as
publicag¢des no Diario Oficial do Estado (art. 9°, I, Decreto Estadual 15.093/2015; art. 3°,
§2°, I, IN SEAD/CGE 01/2015;

II - Justificativa fundamentada para a alteragdo de valor assinada pela autoridade
competente para celebragdo da contratagio (art. 65, Lei 8.666/93);

IV - Andlise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n° 28/2003);

V- Parecer PGE (art. 38, paragrafo unico, Lei 8.666/93);

VI - Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e/ou Nota
Patrimonial;

VII - Apostilamento pela autoridade competente ou assinatura de Termo Aditivo.

ANEXO XXVI- FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA REAJUSTE

0 6rgdo ou entidade interessada apreciara o pedido
de reajuste apresentado pela contratada quanto a
sua pertinénia, verificando a previsio contratual, o
indice aplicavel e a periodicidade anual.

A contratada solicita reajuste de
pregos, conforme previsdo contida no
edital e no contrato, acompanhado de
memoria de cdlculo.

Envio dos autos a0 sefor Orgio interessado protocola pedido, conforme lista de

responsavel pelo processamento do verificagdo (anexo XXV), documentos Ta V.
pedido (SLC ou CPL, conforme o
€as0), para conhecimento e envio &

CGE.

Envio dos autos a CGE para analise da

N N i Envio dos autos a PGE para
documentagio ¢ elaboragdo dos calculos I
andlise juridica.

pertinentes.

Parecer SEFAZ efou Nota Patrimonial.

A drea técnica para sanar

falhas, se for o caso.

Ao setor responsavel pelo processamento do pedido,
para conhecimento e envio ao 6rgo interessado.

l

Apostilamento pela autoridade competente
ou assinatura de Termo Aditivo.
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ANEXO XXVII

LISTA DE VERIFICACAO PARA REPACTUACAO

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ - Solicitagdo da contratada, acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos
(art. 9° 1T, Decreto Estadual 15.093/2015; art. 3°, §2°, VI, IN SEAD/CGE 01/2015);

II - Copia do contrato a ser alterado e respectivos termos aditivos, se houver, com as
publicagdes no Didrio Oficial do Estado (art. 9°, I, Decteto Estadual 15.093/2015; art. 3°, §2°,
I, IN SEAD/CGE 01/2015);

III - Planilhas de custo e formagio de pregos em vigéncia (art. 9°, II, Decreto Estadual
15.0932015);

[V - Planilhas de custo ¢ formagdo de pregos que deram origem ao contrato (art. 3°, §2°, 11,
IN SEAD/CGE 01/2015;

V - Planilha de custo e formagio de pregos proposta pela contratada para repactuacdo (art. 9°,
11, Decreto Estadual 15.093/2015; art. 3°, §2°, 111, IN SEAD/CGE 01/2015);

VI - Portaria nomeando o representante do orgio ou entidade contratante para exercer a
fiscalizagdo do referido contrato, conforme impde o art. 67 da Lei 8.666/93, com a respectiva
publicagdo no Didrio Oficial do Estado (art. 3°, §2°, IV, IN SEAD/CGE 01/2015);

VII - Relatorio do Fator Acidentrio de Prevengdo (FAP) referente ao ano da Convengéo
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo da categoria de trabalhadores contratados que
motivou o pedido de repactuagio;

VIII - Declaragdo do fiscal do contrato discriminando, por categoria ¢ contrato, o nimero de
empregados que aderiram ao plano de satde disponibilizado pela empresa, caso haja previsio
1o instrumento coletivo;

IX - Copia de instrumento de controle emitido pelo fiscal do contrato em conformidade com
art. 36 do Decreto n® 14.483, de 26 de maio de 2011 e modelo instituido pela Portaria CGE n’
027, de 30 de setembro de 2013, disponivel no sitio eletronico da Controladoria-Geral do
Estado (art. 3°, §2°, V, IN SEAD/CGE 01/2015;

X - Copias dos documentos comprobatorios e justificadores de quaisquer alteragdes nas
planilhas de custo e formago de precos dos servigos prestados (art. 9°, IV, Decreto Estadual
15.093/2015; art. 3°, §2°, VII, IN SEAD/CGE 01/2015);

XI - Copia da Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo da categoria de

trabalhadores contratados que motivou o pedido de repactuacio (art. 9°, V, Decreto Estadual
15.093/2015; art. 3°, §2°, VIIL, IN SEAD/CGE 01/2015);

XII - Habilitagdo juridica do contratado (ato constitutivo, estatuto ou contrato social) e suas
respectivas alteragdes (art. 55, XI1I, lei 8.666/93);

XII - Justificativa fundamentada para a alteragdo de valor assinada pela autoridade
competente para celebracdo da contratagao (art. 65, Lei 8.666/93);

XIV - Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do 6rgdo interessado;

XV - Analise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar Estadual
1°28/2003);

XVI - Parecer PGE (art. 38, paragrafo tnico, Lei 8.666/93);

XVII - Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e/ou Nota
Patrimonial;

XVIII - Apostilamento pela autoridade competente ou assinatura de Termo Aditivo.
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ANEXO XXVIIT- FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA REPACTUACAO

A confrateda solicita repactuago do

valor confmatual,  mediante @
Cemonstragdo analtica da variagdo
dos custos do contrato por meio de

() rgho ou entidade iteressada apreciad o pedido
(e repactuagdo aprestntado pela contratada quanto
Asua pertinéncia.

[anilha.

N )

Orglo nteressdo protocol edido, conforme st
de verificagdo (angxo XXVIT), documentos [ XIV.

Envio dos autos a0 setor responsdvel pelo
processamento do pedido (SLC ou CPL,

conforme 0 caso), para conhecimento ¢
enviod CGE.

Envio dos autos & CGE para andlise a
Qocumentaglo ¢ claboracdo dos- cdleulos
pertingnes

Envio dos autos 4 PGE para
andlise uridica.

A drea téenica para sanar

Parecer SEFAZ ¢/ou Nota Patrimontal. ]

falhas, se for 0 caso.

Ao setor responsével pelo processamento do pedido,
para conhecimento ¢ envio ao drgdo ineressado,

Ao drgho solctant para apostilamento pela autoridade
compefente, 0 assinatua de adiivo.
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ANEXO XXIX - LISTA DE VERIFICACAQ PARA
REVISAQREALINHAMENTO

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ - Solicitagdo da contratada, acompanhada da comprovacdo da alteracdo dos custos e
demonstragdo de ocorréncia de fato que justifique o reequilibrio do contrato;

I1'- Cépia do contrato a ser alterado e respectivos termos aditivos, se houver, com as
publicagdes no Didrio Oficial do Estado (art, 3°, §2°, I, IN SEADICGE 01/2015;

[1T- Comprovaco dos custos & encargos vigentes,

[V - Capias dos documentos que justifiquem a alteragdo dos custos ¢ encargos;

V - Prova de Regularidade Fiscal perante as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do forecedor, FGTS e de Débitos Trabalhistas (art. 2°, IV, IN
SEAD/CGE 012015),

VI - Justificativa fundamentada para a alteragho de valor assinada pela autoridade
competente para celebragdo da contrataglo (art. 65, Lei 8.666/93);

VII- Autorizagio para a celebragdo de termo aditivo pela autoridade competente do rglo
interessado;
Nota explicativa: Justificativa e autorizagdo podem constar o mesmo documento.

VI - Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do orgdo interessado;
IX - Minuta de termo aditivo;

X - Andlise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Let Complementar Estadual
1 28/2003);

XI-Paecer PGE (art. 38, pardgrafo tinico, Lei 8.666/93);

XII - Autorizacdo para a celebraco de termo aditivo pelo Secretério da SEADPREV, caso
se trate de objeto de competéncia de tal drgdo (Art. 35, § 5°, I, Lei Complementar Estadual
28/2003; art, 1° do Decreto Estadual n° 15.943/2015);

XIII- Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e/ou Nota
Patrimonial;

XIV - Publicacdo do extrato do termo aditivo pela SEGOV (art. 8", do Decreto Estadual n’
17.0842017).

XV - Comunicacdo do aditamento do contrato ao TCE no prazo méximo de 10 (dez) dis
tteis apds a assinatura do termo (art, 12, §2°, Instrucdo Normativa n® 06/2017 - TCE/PI);
XVI- Comunicagdo de publicacdo do aditamento ao TCE no prazo méximo de 10 (dez) dias
teis apds sua veiculacdo oficial (art. 12, §3°, IN n° 062017 - TCEIPI);
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ANEXO XXX - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA REVISAO/REALINHAMENTO

/ N\ 6 drgdo ou entidade interessada apreciard o pedido h
A contratada  solicita

reequilibrio economico-financeiro apresentado pela contratada

reequiibrio  econdmico- Quanto a sua pertinénca, verificando, através de manifestagio

financeiro, acompanhado da expressa ¢ defalhada: a existéncia de fato imprevisivel ou

comprovaio da alteragdo dos previsivel, porém de consequéncas incalculaveis, retardador ou
—’

impeditivo da execucdo do que foi contratado; a ocorréncia de
- caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,
ocomencia de fato  que , L L
o o configurando dlea econdmica extraordindria ¢ extracontratual; a
justfque o reequibrio. do compatibilidade dos custos dos itens constantes da proposta do
\ contrato. / contratado com a planilha de custos que acompanha o pedido do
reequilibrio; ¢ a demonstragdo de que os itens da planilha de
custos estdo economicamente  defasados, e que estio
ocasionando o desequilibrio do contrato.

custos ¢ demonstragio e

’ A autoridade competente do
Orgho ineressado protocola pedido, - conforme lista de | | grgdo  interessado ~ apresenta

verificagdo (anexo XXIX), documentos [a IX. Caso se trate de | | jugtficativa fundamentada para a
um dos objetos de competéncia da SEADPREV, o pedidodeverd | | alieracdo de valor, autoriza
ser encaminhado & referida Secrefaria. celebragio de termo  adifivo ¢

\emite Nota de Reserva. /

processamento do pedido, para conhecimento ¢ envio a CGE.

|

[Envio dos autos a0 setor responsavel (SLC ou CPL, conforme o caso) pelo

Envio dos autos & CGE, para andlise da documentagdo e Envio dos autos & PGE para
elaboragdo dos calculos pertinentes. andlise juridica.
Caso se trate de um dos objetos de competéncia da SEADPREV, o A drea técnica para sanar
Secretario do referido orgdo deverd autorizar a alteracdo. falhas, se for o caso.

:

[ Parecer SEFAZ elou Nota Patrimonial.

:

Ao 6rgao interessado para assinatura do termo aditivo. Devera ocorter a comunicagdo do aditamento do

contrato a0 TCE no prazo méximo de 10 (dez) dias tteis apds a assinatura do termo.

.

A SEGOV para publicagdo do extrato no DOE. Deverd ocorrer a comunicagio da publicagdo do
aditamento do contrato a0 TCE no prazo méximo de 10 (dez) dias tteis apos sua veiculacdo oficial.

ANEXO XXXI

LISTA DE VERIFICACAQ PARA ALTERACAO QUANTITATIVA DE
OBJETO (ACRESCIMOS E SUPRESSOES)

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ - Justificativa do drgdo interessado quanto & ocorréncia de fato superveniente que motive
a alteraclo, assegurando ainda a pertinéncia entre os servigos originalmente contratados e
a dos aditados (acréscimos) (art, 65, Lei 8.666/93);

I1 - Cépia do contrato a ser alterado e respectivos termos aditivos, se houver, com as
publicagdes no Didrio Oficial do Estado;

I1I - Em casos de prestacéo de servigo ou execugdo de obra, projeto bésico ou termo de
referéncia atinente a0 acréscimo pretendido, motivadamente aprovado pela autoridade
competente, devendo ser abordada a superveniéncia, em relaco  instauragdo da licitagdo
ou & instrugdo do processo de contratagdo direta, dos fatos determinantes das alteragdes, se
for o caso (art, 7°, §2°, 1, Lei 8.666/93);

Nota explicativa: preferencialmente, o projeto (ou justificativa) devera ser elaborado pelo
mesmo profissional responsavel pelo projeto da contratacéo original. Esclarece-se que a
nomenclatura “Projeto Basico” deverd ser utilizada para execugdo de obras, enquanto
“Termo de Referéncia” refere-se a prestacio de servigos.

IV - Sendo 0 objeto do contrato a prestagdo de servico ou a execugdo de obra, orgamento

detathado em planilhas que expresse a composicdo de todos os custos unitarios da alteragdo
(acréscimo) (art, 7°, §2°, I1, Lei 8.666/93);

V - Documentos demonstrativos de inexisténcia de sobreprego no objeto acrescido;

VI - Anuncia da contratada, em caso de supressdes que superem os limites previstos no
art, 65, § 1° da Lei 8.666/93;

VII - Prova de que a contratada ndo tenha sido declarada inidonea ou suspensa no mbito
daUnido ou da Administracdo Estadual, mediante apresentago dos seguintes documentos:
a) Certidao Negativa de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU); b) certiddo
negativa de improbidade administrativa e inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica
(CNJ); ¢) certiddo negativa de restricio a contratagdes do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS); ¢) Cadastro Unico de Fomecedores de Materiais, Bens e Servigos do
Estado do Piaui (CADUF); f) Cadastro de Impedidos de Contratar com o Servigo Pablico
-TCE-PL;

Nota explicativa: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima deverd
ser justificada nos autos.

VIIT - Habilitagdo completa do fornecedor, conforme arts. 28 a 31 da Lei n” 8.666/93:
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VIILT - Habilitacho juridica: cédula de identidade, ato constitutivo, estatuto ou
contrato social e suas respectivas alteragdes, conforme o caso;

VIIL2 - Qualificaglo técnica ¢ econdmico-financeira: conforme exigéncias do edital
da lcitagdo original;

VIIL3 - Regularidade fiscal e trabalhista: Prova de Regularidade Fiscal perante as
Fazendas Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, FGTS
¢ de Debitos Trabalhitas;

V1114 - Cumprimento do disposto no art, 7', XXXIII, da Constituicio Federal.

[X - Autorizacdo para a celebracdo de termo aditivo pela autoridade competente do orgdo
nteressado;

X~Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do orglo interessado;

XI - Declaragdo de utilizagéo das minutas padronizadas de termos aditivos da PGE, se
houver;

XII- Minuta de termo aditivo;

Nota explicativa: as minutas padronizadas s¢ encontram na pagina da PGE na infernet

XII - Andlise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n° 28/2003);

XIV - Parecer PGE (art. 38, pardgrafo tnico, Lei 8.666/93);

XV Autorizagio para a celebracdo de termo aditivo pelo Secretdrio da SEADPREV, caso
s¢ trate de objeto de competéncia de tal Grgdo (Art. 35, § 5° I, Lei Complementar Estadual
28/2003; art. 1° do Decreto Estadual n° 15.943/2015);

XVI - Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, elou
Nota Patrimonial;

XVII-Publicacdo do extrato do termo aditivo pela SEGOV (art. 8, do Decreto Estacual
1 17.084/2017).

XVIII - Comunicacdo do aditamento do contrato a0 TCE no prazo méximo de 10 (dez)
dias itels apds a assinatura do termo (art, 12, §2°, Instrucdo Normativa n° 062017 -
TCE/PI);

XIX - Comunicagdo de publicagdo do aditamento do contrato ao TCE no prazo méximo
de 10 (dez) dias iteis apos sua veiculagdo oficial (art, 12, §3°, Instrugdo Normativa n°
062017 TCE/PI);
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ANEXO XXXI - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA ALTEMCAO
QUANTITATIVA DE OBJETO (ACRESCIMOS E SUPRESSOES)

[0 drgdo  nferessado apresenta\ .
Em caso de supressdes

que superem o limifes Em casos e

previsosnoart, 65, 11, | | Presado e servigo
@ Le 8669 a ou execuigdo de obra,

o deverd ser elaborado
conratada deverd

, - projeto basico ou
manifestar sua anuéncia

fermo de referéncia

atinente a0 acréscimo
pretendido, contendo
orgamento defalhado
em  planihas  que

Justificativa quanto & ocorténcia de fato
superveniente que mofive a alferacio
pretendida, devendo ainda assegurar a
perfinéicia enfte 05 Serviosibens
originalmente confratados ¢ os aditados
(acréscintos ou supressoes).

A autoridade competent dodrgio neressado autorzaa celebragiode | | P !
L composicdo de fodos

fermo aditivo ¢ emite Nota de Reserva. vy,
05 custos unitirios da

alteragho (aeréscimo).

Ongo ineresado proocola pedido, conforme st e veifcag (anexo XXXI),
documentos [ a XII. Caso se trate de um dos objetos de competéncia da
SEADPREV, o pedido deverd ser encaminhado ao referido orgho

Envio dos autos ao setor responsivel (SLC ou CPL, Envio dos autos a CGE

conforme 0 caso) pelo processamento do pedido, para
conhecimento ¢ envio & PGE., [

juridica.

Envio dos autos & PGE para anlise ]

Adrea técnica para sanar
falhas, s¢ for 0 caso.

(Caso se trate de um dos objetos de competéncia da SEADPREV, o
Secretario do referido orgio deverd autorizar o aditamento.

‘ Parecer SEFAZ e/ou Nota Patrimonial.

!

Ao drgho ineressado para conhecimento do parecer e assinatura do termo aditivo. Deverd ocorter a comunicagio do
aditamento a0 TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias ttis apos a assinatura do termo.

:

A SBGOV para publicagdo do exteto no DOE. Deverd ocorer  comunicagho da publicagdo do adtamento
do contrato a0 TCE o prazo mximo de 10 (dez) dis iteis apds sua veiculagdo oficial.
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ANEXO XXXIII - LISTA DE VERIFICACAO PARA CONTRATACAO
DIRETA DE ARTISTAS"

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ - Solicitagdo da contratacio do artista pelo setor competente (art. 38, caput, Lei
8.006/93; Stimulan° 29 - PGE/PI);

11 - Projeto Basico (art. 7°, §2°, I, Lei 8.666/93);

[l - Aprovagdo motivada do projeto basico pela autoridade competente do drgio
nteressado, autorizacio para inicio do procedimento de contratagdo do servigo (art, 7°,
§2°,1, Lei 8.666/93);
IV - Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do 6rgdo interessado (art. 38,
caput, Lei 8.666/93);

V - Ato de designado da comissdo responsavel pela contratagdo (art. 38, III, Lei
8.666/93);

VI-Proposta comercial do contratando;

VII - Comprovacdo de exclusividade entre a empresa ou empresdrio contratado e 0
artista, se a contratagdo ndo for feita diretamente com ofs) artista(s) (art. 25, III, Lei
8.606/93; Acrdao TCU . 1435/2017 - Plenario):

Nota explicativa: Caso a contratagdo se dé por meio de intermedidrio, deve ser juntada
cdpia do contrato firmado entre o(s) artista(s) ¢ a empresa ou 0 empresario contratado,
registrado em cartdrio, para surtir efeitos contra terceiros, conferindo-The ampla e
irrestrita representagfo, com direito de exclusividade, para todos os eventos em que
aquele(s) profissional(is) o setor artistico venha(m) a se apresentar.

VIII - Habilitagdo completa do contratando, conforme arts. 28 a 31 da Lei n° 8.666/93:

VIILI - Habilitagdo juridica: cédula de identidade, ato constitutivo, estatuto ou
contrato social  suas respectivas alteracdes, conforme o caso;

V2 - Qualificagio técnica e econdmico-financeira: conforme exigéncias do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

VIIL3 - Regularidade fiscal  trabalhista: Prova de Regularidade Fiscal perante as
Fazendas Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, FGTS
¢ de Débitos Trabalhistas;

VIIL4 - Cumprimento do disposto no art, 7°, XXXIIL, da Constituigdo Federal.

[X - Prova de que a contratada ndo tenha sido declarada inidonea ou suspensa no ambito
da Unido ou da Administracdo Estadual, mediante apresentaio dos seguintes

"0Esta Lista de Verificagdo e o fluxo correspondente ndo devem ser utiizados para instrugéo de
processos de objetos a serem financiados total ou parcialmente com recursos oriundos de
transferéncias voluntérias federais.
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documentos: a) Certidao Negativa de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
b) certiddo negativa de improbidade administrativa ¢ inelegibilidade do Conselho
Nacional de Justiga (CNJ); ) certiddo negativa de restrigdo a contratagdes do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS); ¢) Cadastro Unico de Fornecedores de Materiais, Bens ¢
Servigos do Estado do Piaui (CADUF); f) Cadastro de Impedidos de Contratar com o
Servigo Publico - TCE-PI,

Nota explicativa: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima devera
ser justificada nos autos.

X - Pesquisa de pregos (Portaria CGE n® 20/2020 ou ato normativo que a substitua);

Nota explicativa: Devem ser juntadas notas fiscais e contratos referentes a contratages
anteriores do(s) artista(s), inclusive referentes a eventos privados, de modo a
demonstrar a compatibilidade do valor cobrado com o valor habitualmente pago pelo
mercado.

XI - Termo de justificativa que aborde os seguintes itens (art. 26, Lei 8.666/93):
XL.1 - Justificativa acerca da necessidade de contratagdo pelo 6rgdo solicitante;

XI1.2 - Razdes que motivaram a escolha do fornecedor, incluindo a demonstragio de
consagragdo pela critica especializada ou opinido publica;

X1.3 - Justificativa fundamentada quanto ao prego proposto, precedida de pesquisa
de precos no mercado, conforme o item XI;

X1.4 - Descri¢do fundamentada da hipétese legal de contratacdo direta, incluindo a
demonstragdo de que a contratagdo da-se dirctamente com o artista ou com seu
representante exclusivo, conforme item VIII.

XII — Minuta de contrato (Art. 38, X, Lei 8.666/93);

XIII - Analise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n° 28/2003);

XIV - Parecer PGE (art. 38, paragrafo tnico, Lei 8.666/93);

XV - Comunicagio do 6rgdo interessado a autoridade superior acerca da situagdo de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo (art. 26 da Lei 8.666/93);

XVI - Ratificagdo da situagdo de inexigibilidade e publicagdo na imprensa oficial (art.
26 da Lei 8.666/93);

XVII - Parecer da Secretaria da Fazenda — SEFAZ, nos casos especificados no Decreto
Estadual 17.084/2017, e/ou Nota Patrimonial;

Nota explicativa: Caso a contratagdo deva ser feita com recursos oriundos de Emenda
Parlamentar Impositiva (art. 179-A da Constituigdo Estadual), o processo devera ser
instruido com cépia do Oficio do Presidente do Poder Legislativo referido no art.
3°, 111, da Lei 6.765/2016 [“A liberagdo das emendas parlamentares dar-se-a mediante
0 envio de oficios do presidente do Poder Legislativo a secretaria a qual for destinada a
emenda, a Secretaria de Planejamento, a Secretaria de Fazenda e ao Chefe do Poder

~ 9y

Executivo Estadual informando da destinagdo e da liberagio”].

XVIII - Indicagdo do fiscal do contrato ou comissdo equivalente, preferencialmente, do
setor que recebera o servigo (art.2°, VII, IN SEAD/CGE 01/2015);

XIX — Analise final do procedimento pelo controle interno do érgéo (Art.13 da Instrugéo
Normativa n° 05/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Piaui);

XX - Publicagdo do extrato do contrato pela Secretaria de Governo — SEGOV (art. &,
do Decreto Estadual n° 17.084/2017);

XXI - Comunicagdo de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até 10
(dez) dias uteis apos o ato (art. 11, Instrugdo Normativa n® 06/2017 — TCE/PI).

XXII - Comprovagdo do recebimento dos valores pelo(s) contratado(s) (Acérddo TCU
n. 1.437/2017 — Plenério).
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ANEXO XXXIV - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA CONTRATACA0

DIRETA DE ARTISTAS

(0 drgdo inferessado
requisia, justificadamente, a

contratagio do(s) artista(s) contratagio.

auforiza o infeio do procedimento
¢ emie nota de reserva.

Elsbora-se ~ projto A autoridade competente aprova,
bisco pm a mofivadamente, o projeto bésico,

da exclusividade do empresdrio ¢ 2 doeumentacio de
habiltacdo.

untam-5e aos autos a proposta do contratando, a comprovagdo ]‘

\

Junte-5¢ aos autos o afo de
esignacio da comissio
responsavel pela contratagdo.

Verifica-5e  (inexisténcia de
mpedimentos & contratagdo,
conforme em [X da st de
verficaco.

Procedese & pesquisa de
precos conforme item X da
lsta de verificagdo,

A CGE emite sua manifestacdo de
controle

APGE emite parecer.

A comisséo responsavel pela
contratacdo emite jusificaiva,
1os ermos do em X[ da lisa
de verificacdo.

Junta-Se 20§ aufos a minuta
de contrato,

(s autos refornam a0s drgios
Ue tecomendaram corteqdes, s
o refomo for por eles
recomendado (CGE elou PGE)

A comisséo responsavel comunica
& autoridade superior sobre 2
situacdo e iexigibilidade, para
natificagio.

A autoridade superior
raffica a justificativa da
Comissio ¢ quforiza a

confratado.

Manifestagio do
confrole inferno.

Indica-se o fiscal do contrato,

Cumprimento das recomendagdes
do controle inferno.

Assina-6e 0 termo confratual,

Junta-5¢ a0s autos o comprovane do
recebimento do valor pelo(s) atistas).

Parecer SEFAZ efou
Nota Patrimonial

do contrato no DOE.

Comunica-Se & assinatura
docontrato a0 TCE.

Publica-s¢ 0 ato de
nafficagdo no DOE.

ASEGOV publica o extrato
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ANEXO XXXV - LISTA DE VERIFICACAO PARA PAGAMENTO
INDENIZATORIO!!

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ - Instauracdo de sindicancia investigativa, definindo-se o objeto ¢ identificando (i) o
contratado, (ii) o contrato ¢ (iif) a nulidade a ser verificada;

11 - Indicacdo da comissdo ou servidor para apurago dos fatos e elaboragdo de relatorio
final;

I1I - Notificagdo para manifestacéo do contratado, devendo conter o prazo para defesa;

IV - Manifestagdo do contratado, devendo comprovar a efetiva entrega dos bens ou
prestagdo dos servigos e outros prejuizos dela advindos, bem como a ndo concorréncia
de sua vontade para a consumagdo da nulidade;

V- Documentagdo que comprove o efetivo fornecimento do bem ou da execugdo do
servico, por meio de relatorio circunstanciado, no qual deve constar:

V.1. emse tratando de fornecimento de bens: documento relacionando os bens que
efetivamente foram fomecidos para a Administracdo, elaborado ¢ assinado por
técnico do setor competente do drgdo/entidade, discriminando o valores unitarios
¢ globais, como foi realizada a fiscalizaio dessa entrega e demais elementos
essenciais & apuragdo das circunstancias e locais de entrega dos bens;

V.2. emsse tratando de prestago dos servicos: documento relacionando os servigos
que efetivamente foram prestados, elaborado ¢ assinado por técnico do setor
competente do orglo, discriminando em que consistiu o servigo, em qual local foi
prestado, como foi executado, quais os componentes dos custos, como foi realizada
a fiscalizagdo dessa execucdo e demais elementos essenciais & apuragdo do tipo de
servico que foi prestado;

VI - Justificativa fundamentada quanto ao preo proposto, precedida de pesquisa de
precos no mercado, inclusive com verificacdo de atas de registro de precos ou contratos
vigentes, ou equivalentes, se posstvel (art, 2°, IIL, IN SEAD/CGE 01/2015);

VII - Planilhas de custos e formagdo de precos vigentes, na hipotese de terceirizagdo de
méo de obra,

VIII - Cdpia do Contrato e respectivos Termos Aditivos, se houver, com as respectivas
publicacdes no Didrio Oficial do Estado;

110 processo de pagamento indenizatdrio devera ser impulsionado pelo 6rgéo interessado junto
a0s 6rgdos de controle, ndo havendo necessidade de autorizagdo prévia da SEADPREV.
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IX - Prova de Regularidade Fiscal perante as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede da contratada, FGTS e de Débitos Trabalhistas (art. 2°, IV, IN
SEAD/CGE 01/2015);

X — Habilitagdo juridica do contratado (ato constitutivo, estatuto ou contrato social) e
suas respectivas alteragdes;

XI - Alegagdes finais pelo contratado;
XII - Relatério conclusivo pelo servidor ou comissdo, devendo abordar (i) a nulidade ou

ndo do contrato, (ii) a efetiva prestagdo do servigo ou fornecimento do bem, (iii) a
contribuigdo do contratado para a nulidade.

XIII - Parecer da PGE (facultativo);
XIV - Decisdo da autoridade competente;
XV —Nota de Reserva;

XVI - Termo de Compromisso (Reconhecimento de Divida) e sua publicagdo no Didrio
Oficial do Estado;

XVII - Parecer da CGE (andlise documental e, quando couber, vistoria in loco);

XVIII — Documentos necessarios para execu¢do orcamentdria e financeira (nota de
empenho, nota de liquidagio ¢ ordem banciria);

XIX — Comunicagio do TCE (art. 23 da Lei n°® 5.888/09 — Lei Organica do TCE).

ANEXO XXXVI - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA PAGAMENTO
INDENIZATORIO

Instauragéio, pela autoridade que homologou a
licitagiio ou que autorizou contratagdo direta,
de sindicancia investigativa.

Indicagio da comissdo ou servidor
para apurar os fatos e elaborar
relatorio final.

Instrugdo processual, produzindo-se provas referentes: (a) a
legalidade do contrato, (b) a sua execugdo pelo particular e
(c) a participagdo do particular na nulidade.

|

Alegagdes  finais

Manifestagéo do contratado.

Relatorio conclusivo: € o contrato nulo? Executou o particular
o servigo ou obra? Contribuiu de alguma forma para a
nulidade?

pelo contratado.

A autoridade entdo decidird, a partir do que consta do
relatorio, mas sem a ele vincular-se, se a) anula o
contrato, e, em o anulando, se b) ¢ devido ao
particular alguma indenizagdo, conclusdo esta que
demanda  tenha havido servigos  prestados
devidamente comprovados e que o particular ndo
tenha concorrido para a nulidade.

Envio dos autos a autoridade
competente para decisdo.
Neste momento, o processo
poderé ser enviado a PGE
para anélise, ndo se tratando
de parecer obrigatorio.

l Envio de copias dos autos ao setor
competente, para fins de eventual
apuracdo de responsabilidades em
relacdo a nulidade verificada.

Decidida a matéria em favor da indenizagdo,
elaborar-se-a “termo de compromisso” por meio
do qual a Administragdo reconhecerd a divida
referida para com o particular e, em liquidando a
obrigagdo, cumprird o comando do art. 59 da Lei
8.666/93. O “termo de compromisso” deverd ser
publicado no DOE. Emissdo de Nota de Reserva
pela autoridade competente.

Envio dos autos a autoridade
competente para deciso. Neste
momento, 0 processo poderd ser
enviado a CGE para anilise, ndo

se tratando de parecer obrigatorio.

!

Solicitagdo a SEFAZ de liberagdo
de cota para empenho da despesa
(via indenizatoria), anexando os
documentos XIV a XVII da lista
de verificagdo (Anexo XXXV).

Empenho,
Liquidagdo e

r ) da
despesa.

Comunicagdo ao TCE.
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ANEXO XXXVII - LISTA DE VERIFICACAO PARA INCORPORACAO DE
ARP SETORIAL PELA SEAD

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

I — Pedido do orgdo gerenciador para incorporagdo de ARP setorial a Secretaria de
Administragdo e Previdéncia — SEADPREV (Parecer Normativo PGE n° 465/2010);

1T - Copia integral do processo que deu origem a ARP;

III - Andlise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n° 28/2003);

IV — Parecer PGE;

V — Autorizagdo da SEADPREV para a incorporagao;

VI - Portaria de Incorporagio;

VII - Publicagéo da Portaria Incorporagio pela SEGOV.

ANEXO XXXVIII - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA INCORPORACAO DE
ARP SETORIAL PELA SEAD

0 drgdo gerenciador da ARP setorial
encaminha pedido de incorporagdo
para a SEADPREV. O pedido devera
ser instruido com os documentos da

Envio dos autos a0 sefor
responsavel pelo processamento do
pedido (SLC), para conhecimento e

L o envio a CGE.
licitagéo que deu origem & ata.

A

Envio dos autos & CGE, para andlise da documentagdo e elaboragéo dos calculos
pertinentes.

Envio dos autos a PGE para
andlise juridica.

A

Autorizagdo de incorporagdo da ARP pela SEADPREV.

A drea técnica para sanar
falhas, se for o caso.

A

Elaboragéo de Portaria de Incorporacdo.

A

A SEGOV para publicagio de Portaria de
Incorporagdo.
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ANEXO XXXIX - LISTA DE VERIFICACAO PARA LOCACAO DE IMOVEIS
POR DISPENSA DE LICITACAO (ART. 24, X, LEI N° 8.666/93)

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

[ Solicitagio da locagdo do imovel pela unidade interessada (art. 38, caput, Lei 8.666/93;
Smula n° 29 - PGE/PI);

[~ Termo de Referéncia ou Projeto Basico (art. 7°, §2°, I, Lei 8.666/93);

[l - Aprovacdo motivada do termo de referéncia ou projeto bésico pela autoridade

competente do 6rgdo interessado e autorizacdo para a contratacdo (art. 7°, §2°, I Lei
§.600/93);

[V - Chamamento Pdblico para prospecedo de mercado, caso s¢ entenda necessario;

Nota explicativa: a realizagio de chamamento piblico, apesar de facultativa, mostra-se
extremamente recomendavel para evitar eventuais alegacdes de direcionamento. 0
referido procedimento ird definir as caracterfsticas minimas do imovel ¢ visa identificar
0s imoveis que possam atender as necessidades da Administragdo. O Tribunal de Contas
da Unido considera tal procedimento uma boa pratica (Acdrddo TCU n° 14792019 -
Plendrio) e vem realizando chamamentos previamente & locagdes de imdveis por dispensa.

V - Estudos técnicos que demonstrem ser o imovel escolhido o tnico disponivel para a
satisfagdo dos interesses da Administragdo, caso ndo seja realizado o Chamamento Pablico
ou este resulte fracassado ou deserto (Acorddo TCU n° 3461/2009 - 1* Camara);

VI-Laudo de Avaliac3o do imdvel, acompanhado de registro fotogréfico, elaborado pela
SEINFRA ou pelo proprio orgdo interessado, caso este possua profissional habilitado em
seu quadro de pessoal ou credenciado (art. 41, IT, ¢ § 4°, Let Complementar Estadual n°
2812003);

VII - Nota de Reserva emitida pela autoridade competente do orgdo interessado (art, 38,
caput, Lei 8.666/93);

VI - Justificativas que abordem os seguintes itens (art. 26, Lei 8.666/93):

VIILT - Justificativa acerca da necessidade de contratago pelo orgdo solicitante,
devendo ser abordada a ufilizagdo do imdvel para o desempenho de atividades
administrativas;

VIIL2 - Razdes que motivaram a escolha do imovel;

Nota explicativa: justificar a escolha do imovel de acordo com o resultado do
Chamanmento Pablico (item IV desta lista) ou dos estudos técnicos realizados (item V desta
lista), conforme o caso.
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VIIL3 - Justificativa fundamentada quanto ao prego proposto para o aluguel.

Nota explicativa tais justificativas podem ser feitas também de forma separada, ndo sendo
obrigatdrio constar todas no mesmo documento. A justificativa quanto ao prego deverd
observar os pardmetros contidos no Laudo de Avaliagio do Imdvel.

X - Proposta comercial do locador;

X - Habilitagdo completa do locador, conforme arts. 27a 31 da Lei n° 8.666/93:
X.1- Se o proprietdrio for pessoa fisica:

X.1.1. Copiado RG e CPF;
X.1.2. Certiddo de regularidade de debitos com as Fazendas do Estado ¢ do
Municipio em que se situa o imovel;
X.1.3. Certiddo Conjunta Negativa de Debitos ou Positiva com efeitos de
Negativa, relativa a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido
X.14. Certificado de Regularidade do FGTS - CRE;
X1, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
X.1.6. Cumprimento do disposto no art, 7°, XXXIII, da Constituigio Federal;

X2 Se o proprietrio for pessoa juridica:
X2.1. Ato constifutivo atualizado ¢ documentacdo apta a comprovar os
poderes dos administradores;
X.2.2. Comprovante de inscric3o e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica - CNP.,
X23. Certiddo Negativa de Debitos Relativos & Contribuicdes
Previdenciarias e de Tercetros;
X24. Certidio de regularidade de débitos com as Fazendas do Estado e do
Municipio em que se situa o imovel;
X2.3. Certiddo Conjunta Negativa de Debitos ou Positiva com efeitos de
Negativa, relativa a Tributos Federais e Divida Ativa da Unidoy
X2, Certificado de Regularidade do FGTS;
X2.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
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X.2.8. Se sociedade empresaria, certiddo negativa de faléncia, concordata,
recuperagdo judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

X.2.9. Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

XI - Prova de que o locador ndo tenha sido declarado inidoneo ou suspenso no ambito da
Unido ou da Administragdo Estadual, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Certiddo Negativa de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU); b) certiddo
negativa de improbidade administrativa e inelegibilidade do Conselho Nacional de Justiga
(CNJ); c) certidao negativa de restrigdo a contratagdes do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF); d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS); e) Cadastro Unico de Fornecedores de Materiais, Bens ¢ Servigos do
Estado do Piaui (CADUF); f) Cadastro de Impedidos de Contratar com o Servigo Publico
- TCE-P;

Nota explicativa: Eventual auséncia do contratado em algum dos cadastros acima devera
ser justificada nos autos.

XII - Documentagio do imovel:
XII.1 - Planta do imével;
XII.2 - Copia da certiddo de registro do imovel;
XIL3 - Certiddo negativa de débitos quanto ao [PTU;
XIL4 - Certiddo negativa de onus sobre o imovel;
XIL5 - Declaragio anual de quitagio de débitos de energia elétrica;
XIL.6 — Declaragdo anual de quitagao de débitos de agua e esgoto;

XIL7 - Certiddo negativa de débitos condominiais, se for o caso.

XIII - Minuta de contrato (Art. 38, X, Lei 8.666/93);

Nota explicativa: Deverdo ser utilizadas as minutas padronizadas constantes na pagina da
PGE na internet.

XIV - Analise prévia pela Controladoria-Geral do Estado (art. 24, Lei Complementar
Estadual n® 28/2003);

XV - Parecer PGE (art. 38, paragrafo tinico, Lei 8.666/93);

XVI - Autorizagdo da contratacio direta pelo Secretario da SEADPREV (Att. 35, II, Lei
Complementar Estadual 28/2003);

XVII - Comunicagdo do 6rgdo interessado a autoridade superior acerca da situagdo de
dispensa de licitacdo, nos casos previstos no art. 26 da Lei 8.666/93;

XVIII - Ratificagdo da situagdo de dispensa ou inexigibilidade e publicagio na imprensa
oficial, nos casos previstos no art. 26 da Lei 8.666/93;

XIX — Parecer SEFAZ, nos casos especificados no Decreto Estadual 17.084/2017, e/ou
Nota Patrimonial;

XX - Anlise final do procedimento pelo controle interno do 6rgdo (Art.13 da Instrugéo
Normativa n® 05/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Piaui);

XXI - Indicagdo do fiscal do contrato ou comissdo equivalente, preferencialmente, do setor;
que recebera o bem ou servico (art.2°, VII, IN SEAD/CGE 01/2015);

XXII - Publicagdo do extrato do contrato pela SEGOV (art. 8°, do Decreto Estadual n°
17.084/2017);

XXIII - Comunicagdo de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até 10
(dez) dias uteis apos sua assinatura (art. 11, Instrugdo Normativa n® 06/2017 — TCE/PI).

Nota explicativa: Conforme art.11, §1°, da IN TCE n° 06/2017, caso a(s) publicagdo(des)
do resumo do instrumento do contrato ocorra(m) apds o prazo acima, o usudrio devera
informar a data da publicagdo no prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis apds cada
veiculagdo oficial.
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ANEXO XL - FLUXOGRAMA SUGERIDO PARA LOCACAO DE IMOVEIS
POR DISPENSA DE LICITACAQ (ART. 24, X, LEI N° 8.666/93)

0 drgho nteressado | | Elsboracio  de
apresenta requisico do | | termo de referéncia
objeto ¢ justificativas [ ou projeto basico

acerca da necessidade | | pela

Autoridade competente do
drgho interessado aprova
0 Termo de Referéncia ou
Projeto Basico e auoriza a
contratacdo.

Chamamento
Pablico ou
elaboraco de
unidade esfudos técnicos,

de contratacdo. Tequisitante. conforme 0 caso.

Elaboragio de Laudo de Avaliagio do
im6vel pela SEINFRA ou pelo proprio
drgho inferessado, caso este possua
profissional habilitado em seu quadro de
pessoal ou credenciado.

Emissdo de parecer técnico
que aborde os temas lstados
no item VI da lista de
verificagio.

Emissdo de Nota
de Reserva,

Envio dos autos a Comissio Permanente de Licitacdo (CPL) da Elsboragho da mimuta de
SEADPREV. A CPL deverd verificar s constam nos autos 0 contrato pela assessoria da
documentos [ a XIL, referidos na lista de verificagio. CPL,

Envio dos autos a CGE,

Antes do envio a PGE, deverd ser verificada a presenca nos
autos dos documentos | a XIV, referidos na lista de
| verificagdo.

Envio dos autos a PGE para analise juridica,

A CPL para conhecimento o paecer
Autorizagdo de contratacdo pelo Secretrio da
SEADPREV.

AL para sanar
falhas, se for o caso.

Ao drgio interessado para comunicacdo da situacdo de
contratagio direta & autoridade superior, para raificagio e

Parecer SEFAZ
¢lou Nota

Envio dos autos a0
controle nterno para

publicacdo, nos casos previstos no art. 26 da Lei 8.666/93.

Patrimonial,

andlise final.
'

Indicagdo do fiscal do contrato ¢ assinatura do contrato. Devera

A SEGOV para publicagho do

ocorrer a comunicagdo de assinatura ao TCE at€ 10 (dez) dias
extrato no DOE.

apds 0 ato.
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