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                  ESTADO  DO PIAUÍ
             CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

                                                                                    Prevenção e  Controle



ROTEIRO PARA ANÁLISE DE PROCESSOS DE DIÁRIAS
	Nº Processo 
	Nº NE
	Data NE
	Valor

	Credor: 


01 - ( Ausência da solicitação de diárias (autuação)
02 - ( Ausência do Nº do processo.
03 - ( Processo não numerado.

04 - ( Ausência de informações orçamentárias e financeiras (elemento de despesa e fonte de recurso).

05 - ( Ausência de autorização de gestor/ ordenador para realização da despesa.
06 - ( Ausência de justificativa da autoridade competente da necessidade de concessão a pessoa sem vínculo com  a Administração Pública Estadual.
07 - ( Ausência de cópia da Nota de Empenho.
08 - ( A despesa não estão classificadas corretamente, de acordo com o Manual Técnico de Orçamento.

09 - ( A Nota de Empenho não foi emitida em nome do legítimo credor.
10 - ( Ausência de assinatura do ordenador de despesa na Nota de Empenho.
11 - ( O documento de autorização não contem: 

( - assinatura do ordenador




( - o objetivo

( - o nome, matricula e cargo/ função do servidor

( - o período

( - o trajeto





( - a quantidade

( - a fonte de recurso




( - o valor total

( - a disposição expressa que o servidor não está impedido de receber a diária


12 - ( Os valores concedidos não estão de acordo com a tabela de diárias em vigor.
13 - ( O relatório de viagem, comprovando o deslocamento, foi entregue fora do prazo de 05 dias úteis contados do término do período de afastamento do órgão, ou não está acompanhado dos documentos comprobatórios exigidos no art. 15 do Decreto 12.807/07.

14 - ( As assinaturas nos documentos ____________________ não estão identificadas.

                                                                 (especificar o documento)
15 - ( Outros _________________________________________________________________________________
                  _______________________________________________________________________________________

                  _______________________________________________________________________________________
Data _____ / _____ / _____




Data _____ / ____ / ______

__________________________________

                           __________________________________

         Responsável pela análise do processo 

                                                      visto coordenador



























